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Mynnaot
ESTADO DE MINAS GERAIS

DISPENSA ELETRONICA N° 004/2024
CONTRATANTE: DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO/MG

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS VISANDO A ASSESSORIA
DE MATERIAIS (COMPRAS, LICITACOES, ALMOXARIFADO E PATRIMONIO) PARA MANUTENCAO DAS
ATIVIDADES DOS SETORES ENVOLVIDOS E O ATENDIMENTO A LEGISLACAO QUE ENVOLVE A
MATERIA.

VALOR TOTAL/ESTIMADO DA CONTRATACAO

R$ 19.849,99 (dezenove mil, oitocentos e quarenta e nove reais e noventa e nove centavos).

PERIODO DE PROPOSTAS
De 12/03/2024 das 08:30
Até 18/03/2024 08:30

PERIODO DE LANCES
De 18/03/2024 das 09:00 horas
Até 18/03/2024 até 15:00 horas

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
NAO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNHOZ/MG.
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 004/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 042/2024

Torna-se publico que a PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNHOZ/MG, CNPJ N° 18.675.934/0001-
99, por meio do SETOR DE LICITACAO E CONTRATOS DE MUNHOZ/MG, realizar4 Dispensa
Eletronica, com critério de julgamento menor preco, na hip6tese do art. 75, inciso Il, nos
termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e
demais legislacédo aplicavel.

Data da sessao: 18/03/2024

Link: endereco eletrdnico www.novobbmnet.com.br

Horério da Fase de Lances: 09:00 ATE 15:00 horas

Tempo de duragéo: 06 (seis) horas

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo por dispensa de licitacdo de Contratacdo de empresa para prestacdo de servi¢os
visando a Assessoria de Materiais (compras, licitacdes, almoxarifado, frotas e patrimdnio) para
manutencdo das atividades dos setores envolvidos e o atendimento a legislagdo que envolve a
matéria.

1.2. A contratacao serd dividida em itens ocorrerd em item/lote Unico, conforme tabela

01 Contratacdo de empresa para prestacdo de servigcos visando a Assessoria de Materiais
(compras, licitacdes, almoxarifado, frotas e patrimdnio) para manutencdo das atividades dos
setores envolvidos e o0 atendimento a legislagdo que envolve a matéria.

1.2.1. Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem de
seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o fornecedor enviar proposta
para todos os itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado ser4d o menor preco, observadas as exigéncias contidas
neste Aviso de Contratacao Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participacdo na presente dispensa eletrdnica se dard mediante a utilizacdo do Sistema

BBMNET, disponivel no endereco eletrénico www.novobbmnet.com.br

2.1.1. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrbnica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6érgdo
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. N&o poderao participar desta dispensa de licitacéo os fornecedores:

2.2.1. quendo atendam as condicOes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);


http://www.novobbmnet.com.br/
http://www.novobbmnet.com.br/
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2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagcdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas vedacdes do art. 14 da Lei 14.133/21.

2.24. organizagBes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigédo
(Acérdéo n° 746/2014-TCU-Plenério).

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema BBMNET, a
proposta com a descricdo do objeto ofertado e a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até
a data e o horario estabelecidos para o fim de recebimento de propostas.

3.3. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no objeto desta dispensa de licitacao;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor.

3.5. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Projeto
Executivo, assumindo o proponente o compromisso de executar 0S servicos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades
e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

3.6. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, e assinalar em campo proéprio do
sistema eletrénico, que atende as seguintes declaragdes:

3.6.1 Declaramos que inexiste fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

3.6.2 Declaramos o enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte,
nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, quando couber.

3.6.3 Declaramos o pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condi¢bes gerais da
contratacdo, constantes do procedimento.

3.6.4 Declaramos nossa responsabilidade pelas transacdes efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras.

3.6.5 Declaramos o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de
1991, se couber.

3.6.6 Declaramos o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.7. Quando houver variagdo minima entre lances, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua
proposta inicial, a parametrizacdo de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel
(menor preco ou maior desconto, conforme o caso).
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3.7.1. Feita essa opg¢éo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os
limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

3.7.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma da
secao respectiva deste Aviso de Contratacdo Direta;

3.7.2. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e
para o 6rgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser
conhecidos dos fornecedores na forma da se¢céo seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir do dia 18/03/2024 das 09:00 da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo
Direta, a sessdo publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances
publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado as
15:00.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico.

4.2.1. Olance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

43.1. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, quando a
disputa for por menor preco, que incidira em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de 10,00
(dez reais).

4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

45, Caso o fornecedor néo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta inicial.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleat6rio ou mecanismo
similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacéo do objeto e a compatibilidade do preco em relacéo ao estipulado
para a contratagao.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracao,
poderd haver a negociagdo de condi¢cdes mais vantajosas.

5.3. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

54. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.4.1. contiver vicios insanaveis;
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5.4.2. n&o obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso Ou em Seus anexos;

5.4.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a
contratacgao;

5.4.4. naotiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.45. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.4.6. serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e
cinco por cento) do valor orgado pela Administracao.

5.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderédo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

5.6. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado via sistema, desde que
ndo haja majoragéo do preco.

5.7. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

5.8. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

5.9. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de habilitacéo,
observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.
6. HABILITACAO

6.1 Encerrada a etapa de negociacdo e aceitacdo, serd iniciada a fase de Habilitacdo, onde sera
disponibilizado ao licitante classificado em primeiro lugar, o0 comando para insercao dos documentos
de Habilitagdo. O prazo para a inser¢cdo dos documentos solicitados neste edital sera de 02
(duas) horas, a contar do disparo da mensagem da liberacdo do comando para inser¢cdo dos
documentos, sujeito a desclassificacdo, caso ndo faca no tempo determinado.

6.1.1 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, emitida
pela Caixa Econémica Federal;

6.1.2 Provade regularidade fiscal junto a Seguridade Social (INSS) — CND;

6.1.3 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa de débitos trabalhistas, nos termos da Lei n° 12.440/11.

6.1.1. E dever do fornecedor atualizar previamente os documentos para que estejam vigentes na
data da abertura da sesséo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacéo
atualizada.

6.1.2. Prova de aptidao para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
guantidades e prazos com 0 objeto desta dispensa, por meio da apresentacdo de atestado(s)
expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da licitante, comprovando que
a licitante forneceu/executou, bens/servicos com caracteristicas semelhantes e compativeis com o
objeto do Edital.

6.1.3. Cartdo de CNPJ.
6.1.4. Cobpiado CPF e RG do proprietario/sécio administrador da empresa;



%ﬁg PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNHOZ

ESTADO DE MINAS GERAIS

6.1.5. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrbnicos oficiais emissores de certidBes lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(des) valida(s).

6.2. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o
fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apdés solicitagcdo da Administracao,
sob pena de inabilitacao.

6.3. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em relagéo a integridade
do documento digital.

6.4. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao apresentar
gquaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso
de Contratacao Direta.

6.4.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o érgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacéo, até
a apuracao de uma proposta que atenda as especificacfes do objeto e as condi¢des de habilitagcao

6.5. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagéo, o fornecedor sera habilitado
7t CONTRATACAO

7.1. ApGs a homologacéo e adjudicacéo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado Termo
de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 01 (um) dia Uteis, contados a partir da data de sua
convocacdao, para assinar o Termo conforme o caso, sob pena de decair do direito & contratacéo, sem
prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

7.21. O prazo previsto 01 (um) dia uteis para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de
empenho ou instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.3. Na assinatura do contrato ter4 validade de 12 (doze) meses, ou do instrumento equivalente
sera exigida a comprovacdo das condicbes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso,
gue deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracbes previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas no art. 155 da Lei 14.133/21
ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes previstas no art.
156 da Lei 14.133/21:

a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor;

) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;
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d) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, bem como nos demais casos que
justifiquem a imposi¢céo da penalidade mais grave;

8.3. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.4. A aplicacao das sancoes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipétese alguma,
exime a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado a Administragcao Publica.

8.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.
9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no site BBMNET, no site http://www.munhoz.mg.gov.br
e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracao podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratacé@o, de proposta obtida na pesquisa de pre¢os que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

9.23. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentacdo de
habilitacdo, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administracéo na respectiva notificacao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacoes, ficando responsével pelo énus decorrente
da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracéo
ou de sua desconexao.

9.6. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagéo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario.

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horéario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacéo relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia
para fins de habilitagédo e classificacdo, nos termos do art. 12, Il e art. 64, da Lei 14.133/21.

9.9. Integram este Aviso de Contratagcdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

9.9.1. ANEXO |- Documentagao exigida para Habilitacao;
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9.9.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;
9.9.3. ANEXO Il - Modelo de Proposta Comercial.
9.9.4. ANEXO IV — Modelo de Contrato.

MUNHOZ/MG, 23 DE FEVEREIRO DE 2024.

DORIVAL AMANCIO FROES MARIA OMARA DA SILVA

PrefeituraMunicipal de Munhoz Departamento de Administracdo e Planejamento
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ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS VISANDO A ASSESSORIA DE
MATERIAIS (COMPRAS, LICITACOES, ALMOXARIFADO E PATRIMONIO) PARA MANUTENGAO DAS
ATIVIDADES DOS SETORES ENVOLVIDOS E O ATENDIMENTO A LEGISLACAO QUE ENVOLVE A
MATERIA.

DISPENSA ART 75, INCISO I, 14.133/2021.
DISPENSA N° 004/2024 PROCESSO LICITATORIO N° 042/2024
SETOR REQUISITANTE/SOLICITANTE: SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO: A contratacdo de empresa para prestacdo de
servicos de assessoria de materiais, envolvendo as areas de Compras, Licitacdes, Almoxarifado e
Patriménio é essencial para o desenvolvimento dos trabalhos do Executivo Municipal que através de
iniciativas como esta sempre esta em busca de oferecer melhores condicdes ao Municipes de
Munhoz. A contratacdo da empresa proporcionard a Prefeitura Municipal de Munhoz um melhor
controle sobre as contratacfes publicas que seréo realizadas e uma maior confiabilidade na aplicacédo
da nova legislagcdo que envolve a matéria de licitagbes, a saber a Lei Federal n°. 14.133/21, além de
manter o patriménio em dia com as obrigacbes como registro e controle dos bens patrimoniais
pertencentes a Prefeitura, por fim e ndo menos importante manter em dia os registros de entrada e
saida bem como o controle do estoque. Com a contratacao a Prefeitura Municipal de Munhoz busca
atender aos anseios da atividade Administrativa do Municipio e trazer o minimo de impacto financeiro
0 possivel para a Administracdo Municipal. A fundamentacéo legal referente contratacdo sera as
normas da Lei Federal N° 14.133/21, em especial aquelas contidas no seu artigo 75, Il e,
supletivamente, as normas da Teoria Geral dos Contratos, resolvendo-se 0os casos omissos de

acordo com o disposto na Lei de Licitag8es e segundo os principios gerais do Direito Administrativo.

O Prazo de validade dos Servicos tera duracdo de 12 (doze) meses a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado em conformidade com o Art. 107 da Lei Federal N° 14.133/21.
Isto posto, uma vez revestido das formalidades legais e necessarias, pelo presente, JUSTIFICO a
necessidade de abertura do processo.

4- GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAGAO: ( ) Baixa ( ) Média (X) Alta.

5- DESCRICAQO DO OBJETO A SER CONTRATADO:

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE

Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos
visando a assessoria de materiais (compras, licitacdes,
1 almoxarifado e patrim6nio) para manutencdo das SV 12
atividades dos setores envolvidos e o atendimento a

legislagdo que envolve a matéria.
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6- LOCAL DE PRESTACAO DE SERVICOS: Os servicos deverdo ser realizados na Prefeitura
Municipal de Munhoz/MG, Praca José Teodoro Serafim, n°. 400 — Centro, Munhoz/MG.

7- PREVISAO DE INICIO DOS SERVICOS: Os servigos deveram ser iniciados no maximo 1 (um) dia

util apds o recebimento da Ordem de Servigo.

8- RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DA CONTRATADA:

v/ Manter-se em dia com as obrigacdes fiscais da empresa e com os documentos de regularidade

fiscais exigidos no momento de assinatura do Termo de Contrato;

v/ Manter-se sempre atualizada com a legislacdo que envolva a matéria da contratacdo pela

Prefeitura Municipal de Munhoz;
v Realizar visita 01 (uma) vez ao més na Prefeitura Municipal de Munhoz;

v/ Zelar para que o profissional que for realizar o atendimento a Prefeitura esteja trajado em

conformidade com a prestagéo de servicos;

v Obedecer em estrita regularidade a observancia a legislacdo e agir sempre pautada nos principios

da legalidade e moralidade;

v Guardar sigilo sobre informacdes e dados da Prefeitura Municipal de Munhoz em estrita

observancia a LGPD — Lei Geral de Protecdo de Dados;
v Realizar os atendimentos iniciais em um prazo maximo de 30 (trinta) minutos;

v/ Manter um numero de contato com a Prefeitura Municipal de Munhoz para que todos os servidores
gue necessitarem de atendimento possam facilmente sanar as duvidas relativas a todas as areas

pertinentes a contratacao.

9- RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DA CONTRATANTE

v A Prefeitura Municipal de Munhoz/MG sera responséavel pelo processo com base nas disposicdes

da Lei Federal N° 14.133/21 e suas alteracdes.
v/ Assegurar 0s recursos orgamentarios e financeiros para custear o contrato.

v/ Acompanhar, controlar e avaliar a entrega dos servi¢os objeto, rejeitando-os quando apresentar

deficiéncias e/ou irregularidades.

v A Prefeitura Municipal se obriga a efetuar os pagamentos devidos, na forma e condi¢des ora

estipuladas.

v Prestar todos os esclarecimentos necessarios para a execuc¢ao do objeto da presente contratacao.
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FICHA RECURSO DOTACAO DESCRICAO

" Manutencéo das atividades da 02.02.04.122.0001 2.007 Outros servigos de terceiros -

secretaria de administragao 339039 Pessoa juridica

v Efetuard o pagamento em até 15 (quinze) corridos da data do recebimento da nota fiscal

devidamente emitida, com as emissdo das Certiddes Negativas em dia.
10- DOTACAO ORCAMENTARIA
11- ESTIMATIVA DO VAL OR DA CONTRATACAO

A estimativa de valores foi pensada CONSIDERANDO o disposto nos Artigos 23 da Lei Federal
14.133/2021, IN de n° 73, de 05 de agosto de 2020 SLTI/MP e a IN N° 65, de 07 de julho de 2021.

Vale salientar que as pesquisas realizadas no painel de precos do governo informam pregos
praticados nos Processos Licitatérios de outras Prefeituras e Orgédos Governamentais e outros.
Diante do fato como estimativa de valor de estimado para contracdo utilizaremos como base os
valores encontrados em pesquisas de precos com empresas do ramo. A Prefeitura Municipal obtive
éxito nas cotacdes realizadas presencialmente, nas quais conseguiram 03 (trés) cotacbes com as

seguintes empresas e 01 (um) com banco de precos e respectivos valores:

ASSESSORIA DE MATERIAIS (COMPRAS, LICITAQ@ES, ALMOXARIFADO E PATRIMONIO)
EMPRESA CNPJ Valor Mensal Valor Total
AAS Consul. Asses. Administrativa Ltda 14.922.433/0001-09 R$ 1.600,00 R$ 19.200,00
Informa — Assessoria de Materiais 15.038.210/0001-46 R$ 1.450,00 R$ 17.400,00
IAP—Inteligéncia Administragdo Publica 22.352.010/0001-29 R$ 1.650,00 R$ 19.800,00
Banco de Preco — NP TECNOLOGIA 07.797.967/0001-95 R$ 1.916,66 R$ 23.000,00
VALOR DA MEDIA APURADA R$ 1.654,16 R$ 19.849,99

De acordo com a Planilha pode observar a média e diante do exposto a Prefeitura Municipal decide
como previsto/estimativa de Valor para a contratacdo o valor maximo de R$ 19.849,99 (dezenove mil,
oitocentos e quarenta e nove reais e noventa e nove centavos) ou R$ 1.654,16 (um mil, seiscentos e

cinquenta e quatro reais e dezesseis centavos) mensais pelos servi¢cos prestados.

12- DOCUMENTOS DE HABILITACAO DO VENCEDOR

v Cartdo CNPJ;
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v Copia do CPF e RG do s6cio administrador da empresa,;

v Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, emitida pela
Caixa Econbmica Federal;

v Prova de regularidade fiscal junto a Seguridade Social (INSS) — CND;

v Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa de débitos trabalhistas, nos termos da Lei n° 12.440/11.

v Prova de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
guantidades e prazos com o0 objeto desta dispensa, por meio da apresentacdo de atestado(s)
expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da licitante, comprovando que
a licitante forneceu/executou, bens/servicos com caracteristicas semelhantes e compativeis com o
objeto do Edital.

Munhoz/MG, 23 de fevereiro de 2024.

LUCIENE CANDIDA DA SILVA
EQUIPE DE APOIO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNHOZ
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ANEXO IV — MINUTA DE CONTRATO

DISPENSA ART 75, INCISO Il, 14.133/2021

CONTRATO ADMINISTRATIVO N°. XXX/2024
PROCESSO LICITATORIO PRC N°. 042/2024 DISPENSA N°. 004/2024

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS VISANDO A ASSESSORIA
DE MATERIAIS (COMPRAS, LICITAGOES, ALMOXARIFADO E PATRIMONIO) PARA MANUTENGCAO DAS
ATIVIDADES DOS SETORES ENVOLVIDOS E O ATENDIMENTO A LEGISLACAO QUE ENVOLVE A
MATERIA.

VALOR: REXXXXXXX

A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MUNHOZ, com endereco na Praca José Teodoro Serafim, n°.
400 - Centro - inscrita no CNPJ/MF sob n° 07.755.148/0001- 85, isento de inscrigdo estadual, neste
ato representada pela Sr. DORIVAL AMANCIO FROES, brasileiro, inscrito no CPF/MF sob o n°.
397.151.676-91, Prefeito Municipal, doravante denominada CONTRATANTE; e a empresa --------------
————————————————————— , doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo Sr.-----------------

- , resolvem firmar o presente contrato administrativo para prestacao de servigos
visando a Assessoria de Materiais (compras, licitagdes, almoxarifado e patriménio) para a
Prefeitura Municipal de Munhoz, conforme descricbes e especificacbes constantes do Termo de
Referéncia da contratacdo, e em conformidade com o Processo Licitatério n°. 042/2024, na
modalidade Dispensa de Licitagdo, regido pela Lei Federal n° 14.133/2021, mediante as seguintes
clausulas e condicbes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO:

1.1. O presente contrato tem por objeto a contratacdo de empresa para prestacdo de servigos
visando a Assessoria de Materiais (Compras, Licitacdes, Almoxarifado e Patriménio) para
manutenc&o das atividades dos setores envolvidos e o atendimento a legislagdo que envolve a
matéria.

1.2. Os servicos contratados deverao estar em conformidade com as especificagcbes contidas no
TERMO DE REFERENCIA da contratagao.
CLAUSULA SEGUNDA - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL:

2.1. Aplicam-se ao presente contrato as normas da Lei Federal n°® 14.133/2021, em especial aquelas
contidas no seu artigo 75, ll, e, supletivamente, as normas da Teoria Geral dos Contratos,
resolvendo-se 0s casos omissos de acordo com o disposto na Lei de Licitacbes e segundo os
principios gerais do Direito Administrativo.

CLAUSULA TERCEIRA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
3.1. A presente despesa onerara a seguinte dota¢éo orgcamentaria:

FICHA — 42 ADMINISTRACAO

CLAUSULA QUARTA — DO VALOR E DO REAJUSTAMENTO:

4.1. Fica ajustado o valor total do presente contrato em R$

4.2. Durante a vigéncia do presente contrato, ndo havera reajustes de precos.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO:
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5.1. O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta licitagcdo sera efetuado pela
Tesouraria da Prefeitura Municipal de Munhoz, por processo legal, mediante apresentacdo da Nota
Fiscal. O prazo para pagamento sera até 15 (quinze) dias Uteis apds a entrega da respectiva nota
fiscal, na Tesouraria da Prefeitura Municipal, ap6s a devida comprovacao da prestacdo de servicos
nas condicdes exigidas e apresentacdo dos documentos fiscais devidos.

5.2. Serdo pagas 12 (doze) parcelas iguais sendo pago mensalmente apds a prestacdo dos servicos;

5.3. As Notas Fiscais deverdo ser emitidas pela empresa vencedora da licitacdo, se a vencedora for a
matriz as Notas Fiscais deverao ser emitidas pela matriz, se for a filial as Notas Fiscais deverdo ser
emitidas pela filial, sob pena de devolucdo das Notas Fiscais e 0 nao pagamento das mesmas.

5.4. Caso haja quaisquer problemas na emissdo da(s) nota(s), a(s) mesma(s) devera (ao) ser
trocada(s) e o prazo para pagamento sO passa a contar a partir da data de sua correta
reapresentacao.

5.5. O pagamento somente se dara apés a prestacao dos servicos e na quantidade especificada em
cada ordem de fornecimento.

5.6. No caso de aplicacéo de alguma multa o pagamento ficar4 sobrestado até a integral quitacéo da
mesma. A contratante podera se assim entender, descontar o valor de multas por ventura aplicadas,
em quaisquer pagamentos que realizar a EMPRESA CONTRATADA.

CLAUSULA SEXTA - PRAZO DE VIGENCIA:

6.1. A contratacdo terd duracdo de 12 (doze) meses podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos nos termos do art. 107 da Lei n® 14.133/21, desde que os servicos estejam sendo entregues
dentro dos padrdes de qualidade exigidos e desde que permanecam favoraveis a Prefeitura Municipal
as condi¢Bes contratuais e o0 valor cobrado.

CLAUSULA SETIMA - DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OJETO:

7.1. O objeto da licitagdo constante deste edital devera ser realizado de forma parcelada por 12
(doze) meses, a contar da ade sua assinatura, conforme Ordem de Fornecimento expedida pela
CONTRATANTE.

7.1. O objeto da licitacdo constante deste edital deverd ser realizado de forma parcelada por 12
(doze) meses, a contar da ade sua assinatura, conforme Ordem de Fornecimento expedida pela
CONTRATANTE.

7.2. Os servicos deverdo ser disponibilizados 24 horas por dia ao 6rgdo requisitante, sob pena de
rescisdo contratual e aplicacdo das penalidades sobre inadimplemento previstas neste termo.

7.3. O local designado para execucdo dos servicos sera o Prédio da Prefeitura Municipal, a Praca
José Teodoro Serafim, n°. 400 - Centro, Munhoz/MG, conforme ordem de fornecimento expedida pela
contratante.

7.4.0 objeto da licitacdo sera recebido para a verificacdo da conformidade com a especificacéo,
mediante recibo passado pelo Responsavel pelo Setor de Compras.

7.5. Na nota fiscal as especificacBes devem ser feitas de modo idéntico aquelas apresentadas na
nota de empenho.

7.6. Se o objeto fornecido ndo corresponder as especificagfes solicitadas, o contrato podera ser
imediatamente rescindido, e as quantias eventualmente pagas deveréo ser devolvidas acrescidas de
juros de mora e corregdo monetaria e multa administrativa incidente, na forma do disposto neste
termo.
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7.7. A Prefeitura Municipal de Munhoz - MG reserva-se o direito de ndo receber os servicos em
desacordo com as especificagfes descritas no presente Termo.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES:

8.1. A CONTRATADA sera punida com o impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados,
Distrito Federal ou Municipios, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas
neste contrato e demais cominacdes legais, nos seguintes casos:

8.1.1. Apresentacdo de documentacao falsa;

8.1.2. Retardamento da execucéo do objeto;

8.1.3. Falhar na execucéo do contrato;

8.1.4. Fraudar na execuc¢édo do contrato;

8.1.5. Comportamento iniddneo;

8.1.6. Declaracéo falsa;

8.1.7. Fraude fiscal.

8.2. Para condutas descritas nos itens 8.1.1, 8.1.4, 8.1.5, 8.1.6 e 8.1.7 serdo aplicadas multa de no
maximo 20% do valor total estimado da licitagao.

8.3. DAS SANCOES PARA OS CASOS DE INADIMPLEMENTO:

8.3.1. Pelo atraso injustificado, inexecucéo total ou parcial do objeto, fica sujeito o licitante vencedor
as penalidades previstas, na seguinte conformidade:

8.3.1.1. Atraso até 10 (dez) dias: multa de 0,2% (zero virgula dois por cento) sobre o valor
estimado da obrigacéo, por dia de atraso;

8.3.1.2. Atraso superior a 10 (dez) dias até o limite de 20 (vinte) dias: sera aplicada a penalidade
de adverténcia e multa de 1% (um por cento) sobre o valor estimado da obrigacéo, por dia de
atraso;

8.3.1.3. Pela inexecugdo parcial do Contrato, assim considerada entre outras inadimpléncias
contratuais, o atraso superior a 20 (vinte) dias e inferior a (30) trinta dias na entrega do objeto, a
Administracdo, garantida a prévia defesa, procedera a rescisdo unilateral do contrato e, podera
aplicar ao Contratado a penalidade de suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a Prefeitura Municipal por até 2 (dois) anos e multa de 20% (vinte por
cento) sobre o valor estimado da obrigacéo;

8.3.1.4. Pela inexecucdo total do Contrato, assim considerada entre outras inadimpléncias
contratuais, o atraso superior a (30) trinta dias na entrega do objeto, a Administracdo, garantida a
prévia defesa procederd a rescisdo unilateral do contrato e, podera aplicar ao Contratado a
penalidade prevista no item 8.1 e multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato;

8.4. As sancdes sdo independentes e a aplicacdo de uma ndo exclui a das outras;

8.5. O prazo para pagamento da multa sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimacéo do licitante
vencedor apenado. Ndo havendo pagamento pelo licitante vencedor, o valor serd inscrito como divida
ativa, sujeitando-se o devedor ao processo judicial de execucao.

8.6. O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado a CONTRATADA.

8.7. Se o valor do pagamento for insuficiente, fica a CONTRATADA obrigada a recolher a importancia
devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicacao oficial.

8.8. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela CONTRATADA a
PREFEITURA MUNICIPAL, a CONTRATADA sera encaminhada para inscricdo em divida ativa.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:
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9.1. Cumprir com as obrigacdes fixadas neste Contrato, em especial, efetuar pontualmente o
pagamento referente a execucgédo da obra.

9.2. Fiscalizar a execucao dos servigos.

9.3. Proceder as publicagcbes concernentes a presente contratacao, na forma exigida pela Lei Federal
n°. 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA — DA ALTERAGAO CONTRATUAL:

10.1. O presente contrato podera ser alterado nas hipoteses previstas no Art. 124 e seguintes da Lei
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINGAO:

11.1. O presente contrato podera ser extinto nas hipdteses previstas no Art. 137 e seguintes da Lei
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO FISCAL DO CONTRATO:

12.1. Em atendimento ao disposto no Art. 117 da Lei 14.133/2021, fica designado a servidora Maria
Omara da Silva, para atuar como fiscal do presente contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO FORO

13.1. As partes elegem o foro da comarca de Bueno Brandao/MG da Contratante para dirimir 0s
conflitos que possam advir do presente contrato, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E por estarem justas e contratadas, assinam as partes o presente contrato, rubricando-o em todas as
suas vias e laudas.

MUNHOZ/MG, __de de 2024.
Nome Completo
Prefeito Municipal
Contratante Contratada
Testemunhas:
1) 2)
Nome: Nome:

CPF n°. CPF n°.
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