%ﬁg PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNHOZ

ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE DISPENSA ELETRONICA N2 001/2025
CONTRATANTE: Departamento Municipal de educac¢ido de Munhoz/MG

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA AQUISICAO DE APOSTILAS
DIDATICAS/PEDAGOGICAS PARA DOCENTES PARA A SECRETARIA DE EDUCAGAO INFANTIL
DO MUNICIPIO DE MUNHOZ/MG

DE MUNHOZ.
VALOR TOTAL DA CONTRATAGCAO

RS 12.998,37 (doze mil, novecentos e noventa e oito mil, trinta e sete centavos).

PERIODO DE PROPOSTAS
De 31/01/2025 das 17:00

Até 07/02/2025 08:30

PERIODO DE LANCES
De 07/02/2025 das 09:00 horas

Até 07/02/2025 até 15:00 horas

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS

NAO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNHOZ/MG.
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 004/2025
(Processo Administrativo n.° 009/2025

Torna-se publico que a PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNHOZ/MG, CNPJ N° 18.675.934/0001-99, por
meio do SETOR DE LICITACAO E CONTRATOS DE MUNHOZ/MG, realizara Dispensa Eletrénica, com
critério de julgamento menor preg¢o, na hipdtese do art. 75, inciso ll, nos termos da Lei n? 14.133, de
12 de abril de 2021, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 67/2021 e demais legislagdo aplicavel.

Data da sessdo: 07/02/2025

Link: endereco eletrénico www.novobbmnet.com.br

Horario da Fase de Lances: 09:00 ATE 15:00 horas
Tempo de duragdo: 06 (seis) horas
1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contrata¢do por
dispensa de licitagio de CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA AQUISICAO DE APOSTILAS
DIDATICAS/PEDAGOGICAS PARA DOCENTES PARA A SECRETARIA DE EDUCAGAO INFANTIL DO
MUNICIPIO DE MUNHOZ/MG, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Aviso de Contratac¢ao Direta e seus anexos.

1.2. A contratacdo sera dividida em itens ocorrera em item/lote tnico, conforme tabela constante
abaixo.

ITEM | DESCRICAO/ ESPECIFICACAO UNIDADE DE | QUANT. | PRECO ESTIMADO
MEDIDA TOTAL
APOSTILA DIDATICA/PEDAGOGICA - ENSINO INFANTIL MATERIAL DIDATICO ALINHADO
A BASE NACIONAL COMUM CURRICULAR E AO CURRICULO REFERENCIA DE MINAS
GERAIS , ABORDANDO O$ CAMPOS DE EXPERIENCIA DE FORMA LUCIDA E INTERATIVA . _
01 CONTEM ATIVIDADES DIVERSIFICADAS , ORIENTACOES PADAGOGICAS DETALHADAS, unidade 21 RS 12.998,37

SONDAGENS DIAGNOSTICAS , ALEM DE REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS E INFORMACOES
SOBRE OS AUTORES . PREFERENCIALMENTE IMPRESSO COLORIDO EM ALTA
RESOLUCAO , PAPEL NO TAMANHO 4A , ENCADERNACAO COM ESPIRAL. APOSTILAS
DIDATICAS PRE | /PRE Il APOSTILA DIDATICA /PEDAGOGICA PARA DOCENTES DA
EDUCACAO INFANTIL: MATERNAL ( 02 E 03 ANOS DE IDADE) .PRE | / PRE Il - EDUCACAO
BASICA (04 E 05 ANOS DE IDADE ) .DESCRICOES MINIMAS DA APOSTILA BASE
NACIONAL COMUM CURRICULAR (NO MINIMO) CURRICULO REFERENCIA DE MINAS
GERAIS ( NO MINIMO) CAMPOS DE EXPERIENCIA ( NO MINIMO) EXPLICACAO DOS
CAMPOS DE EXPERIENCIA ( NO MINIMO) HABILIDADES ( NO MINIMO) DIREITOS DE
APRENDIZAGEM ( NO MINIMO) ORIENTACOES PEDAGOGICAS ( NO MINIMO)
ATIVIDADES DIDATICAS ( NO MINIMO) DATAS COMEMORATIVAS ( NO MINIMO)
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS ( NO MINIMO) SONDAGENS PEDAGOGICAS DUAS VEZES
AO ANO ( NO MINIMO) ESTACOES DO ANO( NO MINIMO) FICHA DE CONSELHO DE
CLASSE ( NO MINIMO ) ORIENTACOES CIVICAS ( NO MINIMO) HINO MUNICIPAL ( NO
MINIMO) BIOGRAFIA PROFISSIONAL DOS AUTORES CONTENDO FOTOGRAFIA ( NO
MINIMO) HISTORIA DA EMPRESA RESPONSAVEL ( NO MINIMO) DESIGN GRAFICO ( NO
MINIMO) IMPRESSAO COLORIDA A LASER ( NO MINIMO) PAPEL SULFITE A4 90G ( NO
MINIMO) PAPEL COUCHE PARA CAPAS ( INICIO E FINAL ) ( No MINIMO)

CAPA PLASTICA TRANSPARENTE NO INICIO E AZUL NO FINAL ( NO MINIMO)
ENCADERNACAO EM ESPIRAL TRANSPARENTE ( NO MINIMO) REGISTRO ISBN - CIP (
CAMARA BRASILEIRA DO LIVRO ,SP, BRASIL ) ( NO MINIMO)



http://www.novobbmnet.com.br/
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CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA AQUISICAO DE APOSTILAS
DIDATICAS/PEDAGOGICAS PARA DOCENTES PARA A SECRETARIA DE EDUCAGAO INFANTIL DO
MUNICIPIO DE MUNHOZ/MG.

1.2.1. Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem de seu
interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o fornecedor enviar proposta para
todos os itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor prego, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPAGCAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica se dard mediante a utilizacdo do Sistema
BBMNET, disponivel no endereco eletrénico www.novobbmnet.com.br

2.1.1. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. N3o poderdo participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:
2.2.1. que ndo atendam as condi¢des deste Aviso de Contratagao Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas vedacgGes do art. 14 da Lei 14.133/21.

2.2.4. organiza¢oes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acérdao
n? 746/2014-TCU-Plenario).

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dard com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2 O fornecedor interessado encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema BBMNET, a
proposta com a descricdao do objeto ofertado e a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a
data e o hordrio estabelecidos para o fim de recebimento de propostas.

3.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.
3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,

trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no objeto
desta dispensa de licitagao;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor.
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3.5. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Projeto
Executivo, assumindo o proponente o compromisso de executar os servi¢os nos seus termos, bem como
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

3.6. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, e assinalar em campo proprio do
sistema eletrénico, que atende as seguintes declaragdes:

3.6.1 Declaramos que inexiste fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

3.6.2 Declaramos o enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, quando couber.

3.6.3 Declaramos o pleno conhecimento e aceita¢do das regras e das condi¢Ges gerais da contratacdo,
constantes do procedimento.

3.6.4 Declaramos nossa responsabilidade pelas transa¢Ges efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras.

3.6.5 Declaramos o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991, se
couber.

3.6.6 Declaramos o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

3.7. Quando houver variagdo minima entre lances, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua
proposta inicial, a parametrizagcdo de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel
(menor preco ou maior desconto, conforme o caso).

3.7.1. Feita essa opg¢do os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites
cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

3.7.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma da
secdo respectiva deste Aviso de Contratacdo Direta;

3.7.2. 0O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e
para o 6rgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos
dos fornecedores na forma da se¢do seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 07/02/2025 das 09:00 da data estabelecida neste Aviso de Contratac¢io Direta, a
sessdo publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado as 15:00.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico.

4.2.1. Olance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.
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4.3, O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, quando a disputa
for por menor preco, que incidira em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de 10,00 (dez) reais.

4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5, Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta inicial.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverda o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacdo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no hordrio
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, serd verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequac¢do do objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado para a
contratagao.

5.2. No caso de o prec¢o da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera
haver a negocia¢do de condi¢Ges mais vantajosas.

5.3. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessdrio, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

5.4, Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.4.1. contiver vicios insanaveis;
5.4.2. nado obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.4.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

5.4.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.4.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.4.6. serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e
cinco por cento) do valor orgado pela Administracao.



%ﬁ'g PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNHOZ

ESTADO DE MINAS GERAIS

5.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.6. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta.
A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado via sistema, desde que n3o haja
majoragao do prego.

5.7. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.8. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.

5.9. Encerrada a andlise quanto a aceitagao da proposta, se iniciara a fase de habilitacdo, observado
o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

6. HABILITAGAO

6.1 Encerrada a etapa de negociagdo e aceitagdo, sera iniciada a fase de Habilitagdo, onde sera
disponibilizado ao licitante classificado em primeiro lugar, o comando para inser¢ao dos documentos de
Habilitacdo. O prazo para a inser¢ao dos documentos solicitados neste edital sera de 02 (duas) horas,
a contar do disparo da mensagem da liberacdo do comando para inser¢do dos documentos, sujeito a
desclassificagdo, caso ndo faga no tempo determinado.

6.1.1 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, emitida pela
Caixa Economica Federal;

6.1.2 Prova de regularidade fiscal junto a Seguridade Social (INSS) — CND;

6.1.3 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa de débitos trabalhistas, nos termos da Lei n® 12.440/11.

6.1.4 Prova de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta dispensa, por meio da apresentacdo de
atestado(s) expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da licitante,
comprovando que a licitante forneceu/executou, bens/servicos com caracteristicas semelhantes e
compativeis com o objeto do Edital.

6.1.5 Cartdo de CNPJ.

6.1.6 Cépiado CPF e RG do proprietario e do sécio administrador da empresa.

6.1.7 E dever do fornecedor atualizar previamente os documentos para que estejam vigentes na data
da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacdo
atualizada.

6.1.8 O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(Ges) valida(s).

6.2. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
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convocado a encaminhd-los, em formato digital, apds solicitacio da Administracdo, sob pena de
inabilitacao.

6.3. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duivida em relacdo a integridade do
documento digital.

6.4. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndao apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de
Contratagao Direta.

6.4.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o érgdo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classifica¢do, até a apuragdo
de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de habilitacdo

6.5. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao, o fornecedor sera habilitado
7. CONTRATACAO
7.1. Apds a homologagao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, serd firmado Termo de

Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario terd o prazo de 01 (um) dia Uteis, contados a partir da data de sua convocagao,
para assinar o Termo conforme o caso, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangoes previstas neste Aviso de Contratagao Direta.

7.2.1. 0O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administragdo.

7.3. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacdo das
condi¢Bes de habilitacdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infrages previstas no
art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infra¢des discriminadas no art. 155 da Lei 14.133/21
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des previstas no art.
156 da Lei 14.133/21.:

a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do fornecedor;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;
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d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposi¢do da penalidade mais grave;

8.3. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.4. A aplicagdo das sangbes previstas neste Aviso de Contrata¢do Direta, em hipdtese alguma,
exime a obrigacao de reparagado integral do dano causado a Administragao Publica.

8.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangées.
9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no site BBMNET, no site http://www.munhoz.mg.gov.br e no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administra¢do podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contrata¢do, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢Ges de habilitagdo exigidas.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacdo de habilitacdo,
conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

9.4, Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administracdo na respectiva notificacao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de
sua desconexao.

9.6. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario.

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.
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9.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo poderd sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacdo e classificacdo, nos termos do art. 12, lll e art. 64, da Lei 14.133/21.

9.9. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.9.1. ANEXO | — Documentacdo exigida para Habilitacao;

9.9.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;

9.9.3. ANEXO Il — Modelo de Proposta Comercial.

MUNHOZ/MG, 16 de janeiro de 2025.

DORIVAL AMANCIO FROES RENATA SERAFIM BORBA

Prefeitura Municipal de Munhoz Departamento de Educagao
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ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA — ESPECIFICACOES DO OBJETO

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA AQUISICAO DE APOSTILAS
DIDATICAS/PEDAGOGICAS PARA DOCENTES PARA A SECRETARIA DE EDUCAGAO INFANTIL DO
MUNICIPIO DE MUNHOZ/MG.

JUSTIFICATIVA: A Educacao Infantil representa a primeira etapa da escolarizagdo formal, sendo
fundamental para o desenvolvimento integral da crianga. Nesse contexto, os professores desempenham
um papel crucial, atuando como mediadores entre o conhecimento e os pequenos aprendizes. Para que
essa mediagdo seja eficaz e significativa, é imprescindivel que os docentes disponham de ferramentas e
recursos pedagogicos adequados.

As apostilas didaticas/pedagogicas surgem como uma dessas ferramentas, oferecendo aos professores
um conjunto de atividades, orientacdes e conteldos pedagdgicos organizados e sistematizados. A
aquisicdo dessas apostilas pode contribuir significativamente para o desenvolvimento profissional
docente, proporcionando diversos beneficios, tais como:

e Atualizagdo: As apostilas podem apresentar as mais recentes teorias e metodologias de ensino,
permitindo que os professores se mantenham atualizados em relacdo as novas tendéncias
pedagdgicas.

o Diversidade de recursos: Ao oferecer uma variedade de atividades e materiais, as apostilas
enriquecem o repertério didatico dos professores, possibilitando a criagdo de aulas mais
dinamicas e atrativas.

e Organizagdao: As apostilas geralmente apresentam os conteddos de forma organizada e
sequenciada, facilitando o planejamento das aulas e a gestdo do tempo em sala de aula.

e Apoio pedagodgico: Muitas apostilas incluem orientagGes e sugestGes de atividades, oferecendo
um apoio pedagodgico valioso para os professores, especialmente aqueles com menos
experiéncia.

e Padronizagao: A utilizacdo de apostilas pode contribuir para a padronizacdo das praticas
pedagdgicas em uma instituicdo, garantindo que todos os alunos tenham acesso a um ensino de
qualidade.

Este estudo técnico preliminar tem como objetivo analisar a importancia da aquisicdo de apostilas
didaticas/pedagdgicas para os docentes da Educagdo Infantil, buscando compreender os beneficios e
desafios dessa prdtica, bem como identificar as caracteristicas ideais de um material diddtico que
atenda as necessidades dos professores e dos alunos.

2. DESENVOLVIMENTO

| — NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Dos requisitos necessarios para o atendimento da necessidade:

As apostilas devem apresentar um conteldo pedagdgico rico e diversificado, abordando os Campos de
Experiéncia de forma clara e objetiva. E fundamental que as atividades propostas estejam diretamente
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ligadas as habilidades e aos direitos de aprendizagem definidos pela BNCC, proporcionando um
desenvolvimento integral das criangas.

Além disso, as apostilas devem oferecer orientacdes pedagodgicas claras e concisas, auxiliando os
professores na aplicacdo das atividades em sala de aula. A inclusdo de instrumentos de avaliacdo
(sondagens) permitirda acompanhar o progresso das criangas ao longo do ano letivo.

A organizagdo e a apresentagdo do material também s3o aspectos importantes. As apostilas devem
possuir um design atrativo e infantil, com ilustragcdes coloridas e de alta qualidade, estimulando o
interesse das criangas. A inclusdao de elementos como a ficha do Conselho de Classe, orientagdes civicas,
hino municipal e biografias dos autores contribui para a construgdo de um material mais completo e
significativo.

No que diz respeito a producdo, as apostilas devem ser impressas em papel de alta qualidade, com
encadernacdo resistente e capa plastificada. O registro ISBN garante a identifica¢cdo e a catalogacao do
material.

Em resumo, as apostilas ideais para a Educacao Infantil devem:

e Estar alinhadas as diretrizes curriculares;

e Apresentar conteldo pedagdgico relevante e atualizado;
e Oferecer atividades diversificadas e desafiadoras;

e Proporcionar orientagdes claras para os professores;

e Possuir um design atrativo e infantil;

e Ser produzidas com materiais de qualidade;

e Garantir a acessibilidade para todos os alunos.

Ao atender a esses requisitos, as apostilas se tornardo ferramentas valiosas para o trabalho dos
professores, contribuindo para a construcdo de aprendizagens significativas e para o desenvolvimento

integral das criangas.

E fundamental que as apostilas sejam avaliadas por especialistas da drea da educacdo para garantir a
qualidade do material e a sua adequacao as necessidades dos alunos e dos professores.

Com este documento, busca-se estabelecer os critérios para a selecdo de apostilas que contribuam para
a melhoria da qualidade do ensino na Educacao Infantil.

Da justificativa acerca da natureza sob demanda do fornecimento:

A aquisicdo de apostilas didaticas sob demanda apresenta diversas vantagens que justificam essa
modalidade de fornecimento:

e Flexibilidade: Permite ajustar a quantidade de apostilas de acordo com a demanda real das
escolas, evitando o desperdicio de material e otimizando os recursos financeiros.
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e Atualizagdo constante: A natureza sob demanda possibilita a atualizacdo constante do material
didatico, garantindo que os professores e alunos tenham acesso as informacdes mais recentes e
relevantes.

e Personalizacdo: Permite a personalizacdo das apostilas de acordo com as necessidades
especificas de cada escola ou turma, adaptando o conteudo aos diferentes contextos e
realidades.

¢ Redugdo de custos: A aquisicao sob demanda elimina a necessidade de estocagem de grandes
volumes de material, reduzindo os custos com armazenamento e logistica.

o Agilidade: Permite a entrega rdpida do material, atendendo as necessidades urgentes das
escolas.

e Sustentabilidade: Ao evitar a produ¢do em excesso, a aquisicdo sob demanda contribui para a
reducdo do desperdicio e para a preserva¢do do meio ambiente.

Em suma, a aquisi¢cdo de apostilas didaticas sob demanda é uma pratica que favorece a qualidade do
ensino, a otimizagao dos recursos financeiros e a sustentabilidade ambiental.

Critérios e praticas de sustentabilidade:

Ao adquirir apostilas didaticas sob demanda, é fundamental considerar critérios e prdticas que
promovam a sustentabilidade ambiental e social. Ao integrar esses aspectos, a instituicdo demonstra
seu compromisso com o meio ambiente e com as futuras geragdes.

e Priorizar fornecedores locais para reduzir a emissdo de gases do efeito estufa causada pelo
transporte.

e Priorizar apostilas com contetdo que promova a educagdao ambiental e a conscientizagao sobre
a importancia da sustentabilidade.

e Estimular a inclusdo de temas como reciclagem, consumo consciente e preservacdo da
biodiversidade.

Praticas de Sustentabilidade:

e Elabora¢dao de um Termo de Referéncia detalhado: O termo de referéncia deve conter todos os
critérios de sustentabilidade, de forma clara e objetiva, para que as empresas possam
apresentar propostas adequadas.

e Avaliagdo das propostas: As propostas das empresas devem ser avaliadas com base nos
critérios de sustentabilidade estabelecidos, atribuindo-se um peso maior as propostas que
demonstram maior compromisso com a sustentabilidade.

¢ Monitoramento e acompanhamento: E fundamental realizar um acompanhamento continuo do
cumprimento das clausulas contratuais relacionadas a sustentabilidade, por meio de indicadores
e relatérios.

e Divulgacdo das praticas sustentaveis: A instituicido deve divulgar as suas praticas de
sustentabilidade, inspirando outras instituicdes a adotarem medidas semelhantes.

Ao implementar essas praticas, a instituicdo demonstra seu compromisso com a sustentabilidade e
contribui para a construcdo de um futuro mais sustentdvel para todos.

E importante ressaltar que a implementacdo de praticas sustentaveis na aquisicdo de apostilas didaticas
€ um processo continuo que exige um esforgo conjunto de todos os envolvidos.
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Il - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

A estimativa de quantidade de apostilas que serdo citadas a seguir, juntamente com a descricdao do
produto, foi feita em base com nimero de professores que estardo atuando na rede de ensino de 2025.

VIl - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO
Considerando os seguintes pontos:

o Continuidade pedagdgica: A aquisicdo completa das apostilas garante a continuidade do
processo de ensino-aprendizagem ao longo de todo o ano letivo, evitando interrupgdes e falhas
na execugao do planejamento pedagodgico.

e Coesao curricular: Ao adquirir o material completo, assegura-se que todos os conteudos e
atividades propostas estejam disponiveis para os professores, garantindo a coesdo curricular e a
padronizacao das praticas pedagogicas.

e Economia de escala: A compra total das apostilas pode gerar economia de escala, resultando
em um custo unitdrio menor em comparag¢do com a aquisi¢ao parcelada.

e Facilidade de gestao: A aquisicao completa facilita a gestdo do material didatico, evitando a
necessidade de realizar multiplas compras ao longo do ano letivo.

e Planejamento financeiro: A compra total permite um melhor planejamento financeiro, pois os
custos com o material didatico sdo centralizados em um Unico momento, facilitando a gestdo
orcamentdria da escola.

Portanto, a compra total das apostilas didaticas se justifica por garantir:

e Qualidade do ensino: Ao oferecer aos professores e alunos um material didatico completo e
coeso, contribui-se para a melhoria da qualidade do ensino.

e Eficiéncia: A aquisicdo completa otimiza os processos de compra e distribuicdo do material,
reduzindo a burocracia e agilizando a entrega.

e Economia: A possibilidade de obter economia de escala e a facilidade de gestdo financeira sao
vantagens significativas da compra total.

e Planejamento: A aquisicdo completa permite um planejamento mais preciso das atividades
pedagdgicas ao longo do ano letivo.

Em suma, a compra total das apostilas didaticas é a op¢ao mais recomendada para garantir a qualidade
do ensino, a eficiéncia na gestdo do material didatico e a otimiza¢do dos recursos financeiros da escola.

XIll - DECLARAGAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Justificativa da Viabilidade

A aquisicdo completa das apostilas didaticas representa um investimento estratégico para a instituicdo,
proporcionando uma série de beneficios. Ao adquirir todo o material necessario de uma unica vez, a
escola garante a continuidade do processo de ensino-aprendizagem ao longo de todo o ano letivo,
evitando interrupgdes e falhas na execucdo do planejamento pedagdgico. Além disso, a compra total
permite um melhor controle da qualidade do material, uma vez que todas as apostilas sdao provenientes
de um Unico fornecedor.
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A escolha de um fornecedor local, por sua vez, agrega ainda mais valor a aquisicdo. A proximidade
geografica garante uma logistica mais eficiente, com prazos de entrega mais curtos e custos de
transporte reduzidos. A facilidade de comunicacdo e a possibilidade de obter suporte técnico com maior
rapidez sdo outros beneficios relevantes. Dessa forma, a compra total das apostilas de um fornecedor
local otimiza os recursos financeiros da instituicao, garante a qualidade do material e contribui para a
eficiéncia da gestdo escolar.

O objeto desta contratagao ndao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n2 10.818,
de 27 de setembro de 2021.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do(a) da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado
tendo em vista que [...], sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico
Preliminar. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagao a vigéncia da contratacao.

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [ANO], conforme detalhamento a
seguir:

) ID PCA no PNCP: [...];

) Data de publicagdo no PNCP: [...];

) Id do item no PCA: [...];

V) Classe/Grupo: [...];

V) Identificador da Futura Contratacgao: [...].

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Subcontratacao

Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratagao

N3o haverd exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021,
pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar. O contrato ou outro instrumento habil que o
substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da
contratacao.

MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
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CondicGes de Entrega: O prazo de entrega das apostilas é de 15 (quinze) dias corridos apds o envio e
recebimento da Ordem de Servico.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecu¢do total
ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O ¢6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do plano de fiscalizagao,
que conterd informacgOes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execuc¢do da contratada, quando
houver, do método de aferigcao dos resultados e das sang¢des aplicdveis, dentre outros.

Fiscalizagao

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato Rogerio
Benedito de Freitas.

Fiscalizagdo Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 22, 1l);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para
a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 22, lll);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).
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No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, V).

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogac¢do contratual (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condi¢gdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art.
23,1 ell, do Decreto n2 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorroga¢des contratuais,
elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagBes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,

).

O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢es de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo
e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, Ill).

O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢Ges assumidas pelo contratado, com
menc¢ao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacoes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informacgdes sobre a consecuc¢do dos objetivos
gue tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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O gestor do contrato deverda enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato, para efeito de posterior verificagao de sua conformidade com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
qgquando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificacdao da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

Para as contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo serd de até
02 (dois) dias uteis.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execu¢dao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

O prazo para a solucgdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a
analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.
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Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: o
prazo de validade; a data da emissdo; os dados do contrato e do 6rgao contratante; o periodo
respectivo de execucdo do contrato; o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retencdes
tributdrias cabiveis.

Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regulariza¢do da situa¢do, sem 6nus
ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de
habilitacao exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do érgdo ou
entidade, tais como a proibi¢cdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos drgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento serda efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
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Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de
2006, ndo sofrerd a retencgao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresenta¢do de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessdo de crédito

E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho de 2020,
conforme as regras deste presente tdpico.

Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢cGes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessiondrio, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e
contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos termos
do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢bes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8
DE JULHO DE 2020 e Anexos)

A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na
forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n.2 14.133/2021, que
culminara com a sele¢do da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

Forma de fornecimento
O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitacdo
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Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condicOes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por
forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

Caso atendidas as condig¢Ges para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentac¢do atualizada.

N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prdpria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes a Certiddo Trabalhista, CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdao exigidos
conforme sua natureza juridica:

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;
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Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdao de Microempreendedor Individual -
CCMEIl, cuja aceitacdo ficard condicionada a \verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatodrio de seus administradores;

Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no Registro onde
tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do art. 42, §22 do Decreto n2 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢dao Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009
(arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n25.452, de 12 de maio de 1943;

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
O custo estimado/previsto total da contrata¢do é de RS 56.888,27, conforme custos unitarios.
ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento Geral da Unido.

A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

1) DOTACOES ORCAMENTARIA:

Ficha Projeto/atividade (a¢&o) Natureza da Despesa Dotagdes
140 Manutencdo ages ducacao | erial de Consumo 02.04.02.12.365.0005 2.089 33.90.30
infantil-CRECHE
Manutengéo Agbes educagéo .
152 Infantil-PRE-ESC Material de Consumo 02.04.02.12.365.0005 2.092 33.90.30
177 Mantiengao, ac e Qe Material de Consumo 02.04.03.12.361.0006 2.012 33.90.30
Fundamental

Munhoz/MG, 16 de janeiro de 2025.

RENATA SERAFIM BORBA

DEPARTAMENTO DE EDUCACAO
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ANEXO IV-FICHA TECNICA DESCRITIVA DO OBJETO

FichaTécnica Descritiva do Objeto

Numero do edital:

Orgéo comprador:

Lote/ltem | DESCRICAO QUANT Y CA OQIODELO

Prazo de validade da proposta (em dias, conforme estabelecido no edital):

Declaramos, para todos os fins de direito, que cumprimos plenamente os requisitos de habilitacdo
e que nossa proposta estd em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatdrio
(edital).

Declaramos, ainda, que estamos enquadradas no Regime de tributacdo de Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte, conforme estabelece o artigo 3° da Lei Complementar 123, de 14 de
dezembro de 2006.

(Somente na hipétese de o licitante ser Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
(ME/EPP).

Data:

OBSERVACAO: POR FORCA DA LEGISLACAO VIGENTE, E VEDADA A IDENTIFICACAO DO
LICITANTE.

APOS A FINALIZACAO DA FASE DE DISPUTA DE LANCES DE TODOS OS LOTES, OU SEJA,
TODOS OS LOTES DEVERAO ESTAR NA FASE DE JULGAMENTO E ACEITACAO DAS
PROPOSTAS, A PARTIR DO HORARIO DA MENSAGEM DE SOLICITACAO DA PREGOEIRA, O
PARTICIPANTE TERA 02 (DUAS) HORAS DE PRAZO PARA ANEXAR A FICHA TECNICA NA
PLATAFORMA.
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