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local desta rede;

Efetuar acdes de
mapeamento e articulagio

‘ das redes de apoio

informais ~ existentes  no

territorio (liderangas
1 comunitarias, associagbes
de bairro);

de sistemas de informacao
de ambito local e monitorar
o envio regular e nos
prazos, de informagdes

sobre os servigos
socioassistenciais
referenciados,
encaminhando-os a

Secretaria  Municipal de
Assisténcia Social;
Participar dos processos de
articulagdo intersetorial no
territorio do CRAS;
Averiguar as necessidades
de capacitagdo da equipe
técnica de referencia e
| informar a Secretaria de
Assisténcia  Social  de
Munhoz;

Planejar e coordenar o
processo de busca ativa no
territério de abrangéncia do
CRAS, em consonancia
com diretrizes da Secretaria
de Assisténcia Social;
Participar das reunides de
planejamento  promovidas
pela Secretaria de
Assisténcia Social
contribuindo com sugestoes
estratégicas para a
melhoria dos servicos a
sserem prestados;

Participar das  reunides
| sistematicas na Secretaria
Municipal, com presenca de
coordenador  de  outro
CRAS.

Coordenar a alimentagdo |

Praga José Teodoro Serafim. n°.400 — Centro — CEP: 37620-000.
Tele fax: (35) - 34661393 - E-mail: prefeituramunhoz@gmail.com
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SECRETARIA DE SAUDE

CARGO

Nutricionista da

| Saude

QUANTI

DADE

01

CARGA
HORARIA

| 20H/semanais

I
'REQUISITO  DE
|INVESTIDURA

Escolaridade:

curso ensino
superior em
}num;éo e ser
:escmo no CRN

ATRIBUIGOES
Planejar e  administrar |
programas de nutricdo e
regimes alimentares.

T
| VENCIMENTO

Orientar a elaboragéo de | R$750,00

dietas por individuos ou |
grupos e supervisionar sua |
realizag&o, executar ‘
palestras de educagao |
alimentar, atender a
pacientes do sistema
municipal de saude e
demais atividades
solicitadas pelo  superior
imediato, executar outras
tarefas afins etc.

Bucal

Escolaridade:

completo e curso
técnico  especifico
na area concluido.

ensino médio |

de um cirurgido-dentista,
colaborando em pesquisas,
auxiliando o profissional em
seu atendimento de
consultério, desenvolvendo
atividades

de odontologia sanitaria e

compondo a equipe de |

Fisioterapeuta 01 20H/semanais Efetuar tratamentos de
Escolaridade: acordo com a orientagdo
curso ensino | dos médicos ortopedistas | R$1.097,47
superior completo | respeitando  sempre  a
em fisioterapia e | condic&o fisica do paciente;
escrita no
CREFITO . 1
Fonoaudiéloga 01 20H/semanais Dar atendimento a
Escolaridade: pacientes com problemas | R$750,00
curso ensino | de audicdo e dicgdo
superior completo | sempre de maneira segura
| fonoaudiologa, ser | demonstrando  seguranca
| N escrita no CRF nos diagnosticos
Psicologo 01 | 20H/semanais Orientar,  coordenar e | R$869,82
Escolaridade. controlar a aplicagdo, o
curso ensino | estudo e a interpretagéo de
superior em | testes psicologicos e a
Psicologia e ser | realizagdo de entrevistas
inscrito no CRP complementares - orientar
ou realizar entrevistas
psico- sociais com
candidatos a orientagdo
profissional,  educacional,
vital e vocacional - orientar
}a coleta de dados
estatisticos ~ sobre  os
resultados dos testes e
realizar, executar outras
tarefas que o superior
| T determinar
Técnico em Higiene | 01 40 h/semanais - Atuar sob a supervisdo | R$800,00

s

Praga José Teodoro Serafim. n°.400 — Centro — CEP: 37620-000.
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saude em nivel local, a fim
de dar

apoio as atividades proprias
do profissional de
odontologia;

- Receber os pacientes
com horarios previamente
marcados, identificando
suas

necessidades;

| - Realizar trabalho de

escovagdo dentaria
supervisionada, para que o
publico infantil

consiga fazer uma higiene
bucal eficaz;

- Fazer aplicagdes topicas
de flior nos pacientes,
mediante indicagdo do
Odontélogo e nas escolas;

- Prestar instrugbes aos
pacientes, sobre cuidados
necessarios apés a
aplicagéo de fluor

nos dentes;

- Ministrar palestras sobre
saude bucal com
demonstracéo de

escovagao nas escolas;

- Marcar os procedimentos
realizados, na ficha de cada
paciente, que assegurem
uma

sequéncia ordenada do
trabalho; - Elaborar relatério
mensal dos servicos
realizados na area
odontolégica, bem como
nas aplicagdes de fltor;

- Participar de programas
educativos de saude bucal,
transmitindo  nogdes de
higiene,

prevencéo e tratamento das
doengas orais, para orientar
pacientes ou grupos de

pacientes;
- Aplicar conhecimentos
especificos, realizando

demonstragdes de
técnicas de escovagens,

para contribuir na
prevencgéo da carie dental;
- Colaborar em

levantamentos e estudos
epidemiologicos,
coordenando, monitorando
e

anotando informagdes para
colaborar no levantamento

Praga José Teodoro Serafim, n°.400 — Centro — CEP: 37620-000.
Tele fax: (35) - 34661393 - E-mail: prefeituramunhoz@gmail.com
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de dados e estatisticas;

- Colaborar com a limpeza

e organizagdo do local de

trabalho;

- Executar  outras

atividades correlatas  ao

cargo e/ou determinadas |
pelo superior

Imediato

SECRETARIA DE EDUCAGAO

CARGO QUANTI | CARGA
DADE | HORARIA
Monitor 03 40H/semanais

de espago fisico e de
convivéncia adequados &
seguranca, ao
desenvolvimento, ao bem- |
estar social, fisico e
emocional das criangas nas
dependéncias das unidades
de atendimento da rede
municipal ou nas |
adjacéncias. Acompanhar
as criangas da zona rural
| do Municipio durante o
transporte escolar,
garantindo sua seguranca e
bem estar; zelar pela
higiene e limpeza do
ambiente e dependéncias
sob sua guarda; observar
as condicdes de
funcionamento dos
equipamentos,
instrumentos e bens
patrimoniais, solicitando os
reparos necessarios, para
evitar riscos e prejuizos;
utilizar com |
racionalidade e
economicidade e conservar
os equipamentos, materiais
de consumo e pedagogicos
pertinentes ao trabalho;
observar  regras  de
seguranga no atendimento
&s criangas e na utilizagdo
de materiais, equipamentos
e instrumentos durante o

REQUISITO  DE | ATRIBUIGOES VENCIMENTO
INVESTIDURA s
Prestar apoio e participar
Escolaridade: do planejamento, execugdo
ensino médio | e avaliagdo das atividades
completo sociopedagégicas e | R$700,00
contribuir para [
oferecimento

Praga José Teodoro Serafim, n°.400 — Centro — CEP: 37620-000.
Tele fax: (35) - 34661393 - E-mail: prefeituramunhoz@gmail.com
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desenvolvimento das
rotinas diarias; acompanhar
e participar
sistematicamente dos
cuidados essenciais
referentes & alimentagéo,
higiene

pessoal, educagao, cultura, ‘
recreacio e lazer das |
criangas;  participar  de
programas de capacitagdo
co-responsavel.  participar
em

conjunto com o educador
do  planejamento,  da
execugdo e da avaliagdo
das atividades propostas as
criangas; |
participar da execugéo das |
rotinas diarias, de acordo |
com a orientago técnica |
do educador;

colaborar & assistir
permanentemente o
educador no processo de
desenvolvimento das
atividades técnico- |
pedagogicas; receber e |
acatar criteriosamente  a
orientagéo e as
recomendagdes do
educador no trato e
atendimento as criangas;
auxiliar o educador quanto
4 observagao de registros e
avaliagéo do |
comportamento e
desenvolvimento infantil;
participar juntamente com o
educador das reuniées com
pais e responsaveis;
auxiliar nas atividades de
recuperagdo  da  auto-
estima, dos valores e da

afetividade;

observar as alteragdes
fisicas e de
comportamento, |
desestimulando a
agressividade;

estimular a independéncia,
educar e reeducar quanto
aos habitos alimentares,
bem como controlar a
ingestdo de liquidos e
alimentos variados;
responsabilizar-se pela
alimentagdo direta das
criangas; cuidar da higiene
e do asseio das criancas

Praga José Teodoro Serafim, n°.400 — Centro — CEP: 37620-000.
Tele fax: (35) - 34661393 - E-mail: prefeituramunhoz@gmail.com
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sob

sua responsabilidade;
dominar nogdes primarias
de saude; ajudar nas
terapias ocupacionais e |
fisicas, aplicando cuidados
especiais com deficientes e
dependentes; acompanhar
as criangas em atividades
sociais e culturais
programadas pela unidade;
executar outros encargos
semelhantes, pertinentes a
fungao; ; receber e entregar
as criangas aos pais Ou
responsaveis.

SECRETARIA DE GOVERNO E ADMINISTRAGAO

CARGO QUANTI | CARGA REQUISITO  DE | ATRIBUIGOES VENCIMENTO
DADE | HORARIA INVESTIDURA B [i—
Motorista Conselho | 01 40H/semanais Realizar atividades relativas
Tutelar Escolaridade: 4 condugdo e conservagao
ensino de veiculos destinados ao
fundamental transporte dos | R$700,00
completo e | Conselheiros Tutelares;
Carteira . Nacional | Manter o veiculo

de Habilitagéo B

lubrificado, lavado e
abastecido;  Efetuar o
conserto de emergéncia no
veiculo que dirige e
recolhé-lo para revisao
periédica;  Informar  ao
mecanico  quanto  aos
defeitos apresentados pelo
veiculo; Comunicar o seu
chefe imediato qualquer
anormalidade apresentada;
Zelar pelo uso e
conservagao do

veiculo; Recolher o veiculo
na garagem da Prefeitura
Municipal ou em outro local
determinado  pelo  seu
superior, ap6s a jornada

de trabalho; Portar
documentos de Habilitagao
e zelar pela documentagéo
do veiculo, observando
rigorosamente

suas validades; Participar
de treinamento na area de
atuagdo, quando solicitado;
Executar outras atividades
que

tenham correlagdo com as |
atribuicdes do cargo. :

=

Praga José Teodoro Serafim. n°.400 — Centro — CEP: 37620-000.
Tele fax: (35) - 34661393 - E-mail: prefeituramunhoz@gmail.com





image13.jpeg
Prefeitura Municipal de Munhoz
Estado de Minas Gerais
CNPJ-18.675.934/0001-99

ANEXO II

SECRETARIA DE SAUDE

CARGO

QUANTI
DADE

CARGA
HORARIA

REQUISITO
INVESTIDURA

DE

ATRIBUIGOES

[ Chefe
motoristas
saude

de
de

01 40H/semanais

Escolaridade:
ensino
completo

médio

Organizar
servico dos motoristas de
acordo com a demanda de
pacientes;  implantar

a escala de

VENCIMENTO

sistema de controle de |

utilizagao de veiculos;

coordenar o controle de
manutencdo dos veiculos;
praticar outros atos que lhe
forem determinados;
organizar os plantdes dos
motoristas da salde
durante a noite e fins de
semana; atender as
urgéncias e emergéncias

| durante a noite e fins de

semana com o objetivo de
organizar o transporte dos
pacientes para
atendimentos meédico-
hospitalares.

o | R$1.300,00

SECRETARIA

DE OBRAS E INFRAESTRUTURA

CARGO

QUANTI
DADE

CARGA
HORARIA

REQUISITO  DE

INVESTIDURA

ATRIBUICOES

VENCIMENTO

Coordenador
estradas

de

01 40H/semanais

Escolaridade:
ensino
fundamental

Organizar a escala de
servico dos operadores de
patrol e retroescavadeira,
acompanhar o estado de
conservagdo das estradas
municipais procedendo
sempre sua conservagdo
em bom estado e limpeza
para a circulagdo de
veiculos;  coordenar o
controle de manutencdo
dos veiculos da frota sob
sua responsabilidade;
praticar outros atos que |he
forem determinados;

R$2.200,00

Praga José Teodoro Serafim, n°.400 — Centro — CEP: 37620-000.

Tele fax: (35) - 34661393 - E-mail: prefeituramunhoz@gmail.com





image1.jpeg
Prefeitura Municipal de Munhoz
Estado de Minas Gerais
CNPJ-18.675.934/0001-99

PODER EXEQENEOMBLERIENTAR N° 66 DE 13 DE SETEMBRO DE 2013.
Sancionadze Promulgada
sob o n°:_LC b0

"Cria os cargos que menciona e aumenta o
valor dos vencimentos dos niveis 1,2,3,4 e
5 do Anexo VIII e dos niveis I e II do
Anexo III, todos da Lei Complementar n°
045, de 07 de janeiro de 2008

ORIVAL AMANCIO FROES Prefeito Municipal de Munhoz, Estado de Minas
Gerais, usando das atribuigdes que lhe sdo conferidas pela Lei Orgénica do
Municipio, faz saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu sanciono
e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1°- Ficam criados no quadro de Pessoal da Prefeitura Municipal
de Munhoz os cargos de provimento efetivo constante do Anexo I desta Lei.
Pardgrafo Unico: O quantitativo, o vencimento bem como os

requisitos de investidura do cargo est&o constantes no Anexo I desta Lei.

Art. 2°- Ficam criados no quadro de Pessoal da Prefeitura Municipal
de Munhoz os cargos de provimento em comisséo constante do Anexo II desta Lei.
Pardgrafo Unico: O quantitativo, o vencimento bem como os

requisitos de investidura no cargo est&o constantes no Anexo II desta Lei

Art. 3° -As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo a

conta das dotagdes orgamentdrias consignadas no orgamento da Prefeitura.

Art. 4°. Os cargos criados nesta Lei serdo regidos pelas leis

municipais inerentes aos servidores publicos do Municipio de Munhoz.

Art. 5°. °- Fica criado no quadro de Pessoal da Prefeitura Municipal

de Munhoz o cargo de provimento em comiss&o de Secretdrio de Assisténcia Social.

Art. 6° - As atribuigdes do Secretario de Assisténcia Social sdo:
I- aprovar a proposta or¢amentdria da Secretaria e do Fundo Municipal de
Assisténcia Social a ser encaminhada para apreciagdo e aprovagdo do Conselho

Municipal de Assisténcia Social;

Praga José Teodoro Serafim, n°.400 — Centro — CEP: 37620-000.
Tele fax: (35) - 34661393 - E-mail: prefeituramunhoz@gmail.com
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1I- respeitar o planejamento das agBes socio-assistenciais para o municipio,
conforme as deliberagdes da conferéncia bianual e do Conselho Municipal de
Assisténcia Social;

III- autorizar a despesa do 6rgéo, dentro dos limites de sua competéncia;

IV- baixar atos normativos, ordens de servigo, circulares e instrugbes que versem
sobre os assuntos de interesse interno do 6rgdo;

V- despachar diretamente com o prefeito do municipio;

VI- expedir, juntamente com o prefeito e o Chefe de Gabinete, atos normativos
sobre assuntos de competéncia do 6rgdo que dirige;

VII- indicar para execugdo de ato proprio, servidores a serem designados, para
fungdes de diregdo e assessoramento de gestdo na sua unidade organizacional;
VIII- proferir despachos interlocutérios, em processos que devam ser decididos pelo
prefeito municipal, e despacho decisério, em processos de sua algada, observando o
disposto na legislagdo pertinente;

IX- superintender e coordenar, de modo geral, todas as unidades organizacionais e
atividades que lhe sdo afetas;

X- viabilizar os meios e procedimentos necessarios a gestdo e operacionalizagéo da
politica municipal de assisténcia social, para atendimento aos segmentos
priorizados pela legislagdo em vigor;

XI- promover de um conjunto integrado de agBes de iniciativa publica e da
sociedade civil organizada, visando o desenvolvimento de programas, projetos e
servicos sob as bases do Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS;

XII- promover a organizagdo e coordenagdo geral do sistema municipal de
assisténcia social;

XIII- articular com os 6rgdos das trés esferas de governo, bem como as instituigdes
néo governamentais;

XIV- promover agdes de marketing e de relacionamento com o nicleo de
comunicagdo e assuntos afetos a area;

XV- articular com os 6rgdos das trés esferas de governo, bem como as instituigdes
ndo governamentais;

XVI- desenvolver outras atividades afins, no dmbito de sua competéncia; e

XVII- exercer outras atribuigdes que o Prefeito Municipal Ihe confiar.

Praca José Teodoro Serafim, n°.400 — Centro — CEP: 37620-000.
Tele fax: (35) - 34661393 - E-mail: prefeituramunhoz@gmail.com
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m Art. 7°. A carga hordria do cargo mencionado no art. 1° da

presente Lei serd de 40H (quarenta horas) semanais.

Art. 8°. O subsidio do Secretario de Assisténcia Social serd fixado
pelo Poder Legislativo nos termos do §4° do art. 39 da Constituicdo Federal.

Art. 9°- Os valores dos vencimentos dos niveis 1, 2, 3, 4 e 5 do
Anexo VIII e dos niveis I e II do Anexo III, todos da Lei Complementar n° 045, de
07 de janeiro de 2008 passam a ser o valor de R$678,00 (seiscentos e setenta e
oito reais).

Art. 10- Esta Lei Complementar entrard em vigor na data de sua

publicagdo, revogando-se as disposicdes em contrario.

Prefeitura Munici

hoz, 13 de setembro de 2013.

=

ncio Frées

Prefeito Municipal

Praga José Teodoro Serafim, n°.400 — Centro — CEP: 37620-000.
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ANEXO I

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

|
| VENCIMENTO

socioeducativos

desenvolvidos no territorio;
Acompanhamento das
familias em
descumprimento de

condicionalidades;Alimenta
céo de sistema de
informagdo, registro das
agbes desenvolvidas e
planejamento do trabalho
de forma coletiva;
Articulagdo de agdes que
potencializem as  boas
experiéncias no territorio de
abrangéncia;Realizar
outras atividades correlatas
a fung&o de acordo com as
determinagdes de seu
superior.

Técnico
Administrativo
Social

02 40H/semanais
Escolaridade:
Ensino médio
Completo

Elaborar, em oni
arquivar formularios,
documentos, oficios,
planihas e relatorios
administrativos ou técnicos
correspondentes ao 6rgéo;

Operar equipamentos de
fotocopias. fax e
impressoras

Manter a o local de
trabalho  abastecida de
materiais de
escritorio necessarios a0
andamento das tarefas;
Atender e fazer as
ligagdes telefonicas

Receber e distribuir a |

correspondéncia;
Preparar e enviar a
correspondéncia ;

Manter __os _ arquive

R$800,00

Praga José Teodoro Serafim, n®.400 — Centro — CEP: 37620-000.
Tele fax: (35) - 34661393 - E-mail: prefeituramunhoz@gmail.com

CARGO QUANTI | CARGA REQUISITO  DE | ATRIBUIGOES

DADE HORARIA INVESTIDURA | |
01 20H/semanais | Realizagdo de atendimento |
| | Escolaridade: | individualizado e visitas |
| Psicélogo Social curso ensino | domiciliares as familias |
superior em | referenciadas a0 CRAS; |

| Psicologia e ser | Desenvolvimento de

inscrito no CRP. atividades  coletivas e
comunitarias no territorio, |

Assessoria aos  servicos | R$869,82
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atualizados e organizados.
Preparar, conferir e enviar
requisicdes diversas.
Realizar atividades
especificas em que esta
alocado, incluindo  ser
nomeado para as
atribuicbes  de  Gestor
| Municipal do  Programa
Bolsa Familia e do
| Cadastro Unico;

| Realizar outras atividades
| correlatas & funczo de
acordo com as
determinagbes de seu
superior;

Assistente Social

01

30H/semanais

Escolaridade

curso ensino

superior em
assisténcia social
e escrita no
CRESS

Conhecimentos do servigo
social no Brasil e sua
insercdo no processo de
produgdo das relagbes
sociais. A assisténcia nas
politicas publicas
brasileiras. O significado da
assisténcia no contexto da
sociedade brasileira. A
questdo da saude no
contexto da politica social
brasileira. Pesquisa e
planejamento: o processo
de investigagéo no servico
social, planejamento social,
reordenacdo das relagbes
de trabalho. O servico
social nos programas de
salde publica. Assisténcia
social e previdéncia. Etica
profissional: ~ fundamentos
ético-politico da profissao.
Cadigo da ética lei organica
da Assisténcia Social -
LOAS. O sistema unico de
Assisténcia Social - SUAS.,
etc. cumprir ordens
superiores hierarquicas.

R$1.400,00

Coordenador do
CRAS

01

40 H/ semanais

Escolaridade:
Ensino Superior
completo em
qualquer das
seguintes areas:
Administragao,
Pedagogia,
Servico Social,
Processos
Gerenciais,
Gestéo Publica
Direito ou
Sociologia

Articular, acompanhar e
avaliar o processo de
implantagdo do CRAS e a
implementagao dos
programas, Senvicos,
projetos de protegéo social
basica  operacionalizadas
nessa unidade; Coordenar
a execucai e [
monitoramento dos
servicos, o registro de
informagées e a avaliagdo
das agbes, programas,
projetos, Servicos e
beneficios, _Participar _da

R$ 1.400,00

Praga José Teodoro Serafim, n°.400 — Centro — CEP: 37620-000.

Tele fax: (35) - 34661393 - E-mail: prefeituramunhoz@gmail.com
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T T elaborago, acompannar & |
| | avaliar  os fluxos e
‘i | procedimentos para

garantir a efetivagdo da |
referéncia e

contrarreferéncia;

| Coordenar a execugao das
| acdes, de forma a manter o
dislogo e garantr a
participagdo dos
profissionais, bem como
das familias inseridas nos
| servicos ofertados pelo
CRAS e pela rede
prestadora de servigos no
territorio;

Definir, com participagéo da
equipe de profissionais, 0s
crittrios  de inclus&o,
acompanhamento e
desligamento das familias,
dos servicos ofertados no
CRAS;

Coordenar a definicéo,
junto com a equipe dos

profissionais e
representantes da  rede
sécioassistencial do

territorio, o fluxo de
entrada, acompanhamento,
monitoramento, avaliagéo e
desligamento das familias e
individuos nos servicos de
protecdo social basica da
rede ssocioassitencial do

CRAS;

Promover a articulagdo
entre servigos,
transferéncias de renda e
beneficios

socioassistenciais na area
de abrangéncia do CRAS;
Definir, com a equipe
técnica, os meios e as
ferramentas tedrico-
metodoldgicos de trabalho
social com familias e dos |
servigos de convivéncia;
Contribuir para avaliagao,
a ser feita pelo gestor, da
eficiéncia e impactos dos
programas,  servicos e
projetos na qualidade de
vida dos usuarios; |
Efetuar agdes de
mapeamento, articulagao e
potencializagdo da rede
socioassistencial no
territorio de abrangéncia do
CRAS e fazer a gestdo |
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