PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNHOZ

ESTADO DE MINAS GERAIS
Secretaria Municipal de Assistencia Social

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N2. 01/2019
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL.

ESTABELECE NORMAS PARA PROCESSO DE SELECAO EM REGIME DE DESIGNACAO
TEMPORARIA PARA OS PROFISSIONAIS DA AREA DE SERVICO SOCIAL, PSICOLOGIA E TECNICO
DE NIVEL MEDIO E SUPERIOR PARA ATIVIDADES DE TECNICO ADMINISTRATIVO SOCIAL E
COORDENADOR DO CRAS (CADASTRO DE RESERVA) EM ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DE

EXCEPCIONAL INTERESSE PUBLICO DO MUNICIPIO DE MUNHOZ.

O MUNICIPIO DE MUNHOZ - ESTADO DE MINAS GERAIS, através da Comissdo Especial,
instituida pela Portaria Municipal, torna publico, a realizagdo do PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO conforme especifica o Art, 37, Inciso IX da Constituicdo Federal e em
concordancia com a Legislacdo do Municipio.

1. DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1 O Processo Seletivo Simplificado para selecdo de pessoal em regime de designacao
temporaria, para a Gestdo do Sistema Unico de Assisténcia Social, do Cadastro Unico e do
Programa Bolsa Familia para o exercicio das atividades de Assistente Social, Psicologo (a)
(cadastro reserva), Coordenador do CRAS (cadastro reserva) e para Técnico Administrativo
Social (cadastro reserva), sera realizado na sede do Municipio de Munhoz, por intermedio da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, sob a Coordenacdo da Comissdo Especial designada
pelo Prefeito Municipal, através de Portaria Municipal.

1.1.1 Compreende o Processo Seletivo Simplificado: a inscri¢do, teste de conhecimentos , 2
prova de titulos, a tlassificagﬁn, a homologacao e a convocagdo do candidato classificado.

1.1.2 Cabera a Comissdo Especial, a coordenacdo geral do Processo Seletivo Simplificado de
que trata o caput deste artigo.

1.2 O cronograma das etapas de Inscricdo, classificacio e convocagdo do processo de

selecdo sera regulamentado por este edital, bem como sua divulgagao:

Ne | ETAPAS ' PERIODOS | HORARIOS
B TINSCRICOES / ENTREGA DE TITULDS ' | 1871172019 3 28/11/2019 24h o
2 PROVA ' 01/12/2014 ShUQ a5 12h00
| 3 CLASSIFICACOES = 03/12/201% =, S 0
3 RECURSOS ' | 04/12/2019 2 05/12/2019 = =
5 RESPOSTA AOS RECURSOS 06/12/2019 . :
6 | CLASSIFICAGOES FINAIS 07/12/2018 = e N
7 CONVOCACAO | - l_.h{ravéf. de Edital de Convocagao ;:rut':lir_.;idn nn‘-;it.r.::
bttps/fwww.munhoz.mg.gov.brf
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNHOZ

ESTADO DE MINAS GERAIS
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

2. DOS CARGOS/FUNGOES

2.1 O cargo, pré-requisitos e descricdo de tarefas, objetos deste Processo Seletivo
Simplificado est3o descritos no Anexo | deste Edital.
3. DAS VAGAS, REMUNERACAO, ESCOLARIDADE E JORNADA DE TRABALHO

3.1 Das vagas, jornada de trabalho, remuneragdo e escolaridade:

CARGA HORARIA —" — BEMIUMERAGND ESCOLARIDADE
(semanal) {RS)

Graduagdo em Servico Social e com

respectivo registro no CRESS.
30 01 Assistente Social 1.400,00 PEPIDTNE

. ; I
> Técnico Administrativo Social 930N Ensino Medio Completo

Graduacac em Psicologia e com

20 Psicalogo (a 1 998,00 :
Cadastro Reserva : gofa) | ! respectivo registro no CRP
1
Nivel Superior nas areas de
administragdo, direito, servigo social,
40 Coordenador do CRAS 1.400,00 psicologia, socidlogo, pedagogia e com
BXpEriencia em sServicos e programas
| 1 S SOCiais. |
LOCAL DE Secretaria Municipal de Assisténcia Social — Gestdo do Cadastro Unico e do Programa Bolsa Familia. Centro de

TRABALHO Referéncia de Assisténcia Social.

4. DA INSCRICAO
4.1 Ainscrigdo dos candidatos sera realizada através da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social, situada na Rua Vereador José da Cunha Vasconcelos| 300 | Jardim Paineiras |, Munhoz

- Estado de Minas Gerais, nos dias 19/11/2019 a 28/11/2019, até as 00hrs do dia 28/11/2019,

inscricdo  via internet através do site da Prefeitura Municipal de Munhoz,

www.munhoz.mg.gov.br , ndo nos responsabilizamos pela inscricdo via internet e falhas na

rede de internet.
4.1.1 Ao inscrever-se o candidato deverd informar no formulério on-line , os dados conforme
solicitado.

4.1.2 Considerar-se-a data limite 28/11/2019, para os documentos comprobatdrios de Tempo

de Servico.
4,1.3 0Os documentos de Tempo de Servico deverdo conter a funcdo pleiteada, o periodo
trabalhado, constando dia, més e ano, sendo que a fracdo de més ndo sera considerada para

pontuacdo e comprovacao de exercicio de experiéncia.

Secretaria Munlcipal de Assisténcia Social- SEMAS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNHOZ

ESTADO DE MINAS GERAIS
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

4.14 A Ficha de Inscricdo — sera disponibilizada no endereco eletrénico da Prefeitura

Municipal de Munhoz, através do site: www.munhoz.mg.gov.br, icone Edital responséavel do

recebimento da inscricdo.

415 E de inteira e exclusiva responsabilidade do candidato o completo e correto
preenchimento o$ dados de inscrigdo. Ndo responsabilizamos por protocolos fora do prazo e
erros durante a transmissdo pela internet.

4.1.6 A Comissao Especial ndo se responsabilizard por eventuais prejuizos causados pelo
preenchimento incorreto dos dados de inscri¢do.

4.1.7 5ao requisitos minimos para a Inscricdo de que trata este Edital:

l. Ser brasileiro nato ou naturalizado;

Il. Possuir, na data de encerramento das inscri¢des, a escolaridade e requisitos basicos exigidos
para o exercicio das atividades a serem exercidas pelo contratado;

l1l. Possuir, na data de encerramento das inscricdes, a idade minima de 18 anos completos;

IV. Nao se enquadrar na vedagdo de aclimulo de cargos ou funcées publicas (Art. 37, XVI e XVII
da Constituicdo Federal);

V. N@o possuir contrato rescindido com a Administragdo Publica Municipal através de processo
administrativo disciplinar:

V1. Estar em dia com as obrigagdes eleitorais e, no caso de candidato do sexo masculino, estar
em dia com as obrigacoes militares;

VII. Declarar conhecer as exigéncias previstas neste Edital e estar de acordo com elas.

4.2  Terasua inscricdo indeferida o candidato que:

| - nao apresentar todos os documentos exigidos como pré-requisitos, em conformidade com
este Edital;

Il - ndo apresentar procuracdo, conforme paragrafo 4.1.6 deste Edital, no caso de inscricdo por
procuracao;

Il - ndo preencher os requisitos previstos neste Edital;

IV - ndo apresentar a Ficha Padrdo de Inscricio devidamente preenchida e assinada.

5. DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO

5.1 O processo seletivo serd realizado em ETAPA UNICA — inscricio com documentos

pertinentes ao cargo pleiteado, prova de conhecimentos, de cariter eliminatério e

classificatorio.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNHOZ

ESTADO DE MINAS GERAIS
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

5.2 O processo de selecdo do candidato abrangera os seguintes itens:

| = Inscri¢do / Entrega de documentos (19/11/2019 a 28/11/2019, encerra as inscricdes a zero
hora do dia ou seja as 24 hrs );

Il = Prova de Conhecimentos (01/12/2019 as 9h00 as 12h00); serd aplicada na EMEI — Maria
Alba de Freitas, localizada Rua Minas Gerais, no bairro Jardim Primavera (Creche Municipal).

Il = Formagao Compativel com o exercicio do cargo (escolaridade).

5.3  Para o candidato ao cargo abaixo relacionado segue os critérios de pontuacdo referente

a PROVA DE CONHECIMENTO:

5.4 Portugués — 05 (cinco) pontos

5.5 Conhecimentos Especificos e Gerais — 15 (quinze) pontos

5.6 A prova sera aplicada na Escola Municipal Maria Alba de Freitas (Creche), no dia 01 de
dezembro de 2019, das 9h00 as 12h00.

5.6.1 Para efeito de classificacao, a pontuagdo referente a prova considerar-se-a SOMENTE
50 (cinquenta) pontos ou seja 50% dos acertos da prova.

5.7 Na hipotese da ndo comprovagdo dos requisitos minimos exigidos para o cargo, o
candidato estara SUMARIAMENTE ELIMINADO do processo de selegdo.

5.8  Nos casos de empate na classificagdo, o desempate obedecerd a seguinte ordem de
prioridade:

l. Maior numero de acertos na prova (conhecimentos especificos e gerais):

Il. Candidato com maior idade, considerando-se dia, més e ano de nascimento;

6. DA PONTUACAO E CLASSIFICACAO

6.1  Os Diplomas, Certificados e Declaragdes de Gradua¢do e Pos-Graduagdo serdo aceitos
apenas guando oriundos de instituicdes reconhecidas e credenciadas por drgdo competente.
6.2 A classificagdo dos candidatos inscritos serd realizada com base na pontuacio dos
acertos, bem como os requisitos basicos para exercicio do cargo — Anexo |, além da prova de
conhecimentos,

6.3 A classificacdo dos candidatos sera divulgada pela Comiss3o Especial, no dia 03 de
dezembro 2019, no site da Prefeitura Municipal de Munhoz e sera afixada nos guadros de
avisos da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e demais 6rgdos publicos no dmbito do
municipio de Munhoz.

/. DO RECURSO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNHOZ

ESTADO DE MINAS GERAIS
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

7.1 O recurso para a revisao dos pontos obtidos na classificacdo devera ser solicitado pelo
candidato, por escrito Anexo V, a Comissdo Especial encarregada de acompanhar o Processo
Seletivo Simplificado, na Secretaria Municipal de Assisténcia Social situada na Rua Vereador
José da Cunha Vasconcelos|300 | Jardim Paineiras | Munhoz - MG, no prazo maximo de 24
horas, apos a divulgagao da classificacdo.

7.1.1 Os pedidos de recurso serdo julgados apds o seu recebimento, dentro de 24 (vinte e
quatro) horas.

7.1.2 Os recursos terdao efeito meramente devolutivo, sendo a decisdo final da Comissdo,
irrecorrivel na instancia administrativa.

7.1.3 O julgamento da Comissao sera pela maioria dos votos.

7.1.4 Encerrado o julgamento dos recursos, o Presidente da Comissdo Especial encaminhara a
listagem dos candidatos classificados e eliminados ao Chefe do Poder Executivo, para
homologac¢ado do resultado do Processo Seletivo Simplificado.

8. DA CONVOCACAO E CONTRATACAO

8.1 A convocagao do candidato classificado para ocupar a vaga serd efetuada , mediante a
solicitacdo da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, sob a Coordenacdo do Departamento
de Recursos Humanos, de acordo com a listagem final, observada rigorosamente a ordem de
classificacdo, conforme necessidade.

8.1.1 0O nao comparecimento do candidato no prazo de 24 horas, contados da data da
convocacao, implicara sua reclassificacdo, assumindo o Gltimo lugar na lista de aprovados.

8.2 A contratagdo em carater tempordrio, de que trata este Edital, dar-se-3 mediante
celebragao de contrato administrativo de prestacdo de servicos pela Administragdo Publica e
pelo profissional contratado.

8.3 O quantitativo a sér contratado sera o constante no quadro de vagas deste Edital ou
conforme a necessidade do municipio.

8.4 No ato da convocacdo o candidato devera entregar os seguintes documentos:

l. Duas fotos 3x4 recentes;

. Atestado de saude ocupacional:

. Copia autenticada do CPF:

V. Copia autenticada do Documento de Identidade;

V. Cépia autenticada do Titulo de eleitor e comprovante de quitacao eleitoral;

i Centro de Referéncia de Assisténcla Social - CRAS

Fiimala bl cminimnl de Aesiobblaala Mol FARIMY o B AP & SEf Iy e e

Secretaria Municipal de Assisténcia Social- SEMAS




PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNHOZ

ESTADO DE MINAS GERAIS
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

VI. Copia autenticada da CTPS - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social:

VIl.  Cartdo PIS/PASEP (se possuir);

VIlIl.  Comprovante de residéncia;

IX. Comprovante de conta bancaria (preferencialmente Banco Bradesco);

X Copia autenticada da Formagdo académica/titulacio;

Xl. Copia autenticada do Registro no Conselho de Classe em'caso de funcdo regulamentada
por Lei;

XIl. Declaragdo de ndo acumulacdo de cargo publico;

X1, Copia autenticada do Certificado de reservista, no caso de ser candidate do sexo
masculino;

XIV.  Copia autenticada da Certiddo de nascimento ou casamento;

XV.  Copia autenticada da Certiddo de nascimento dos filhos menores de 14 anos:

XVI.  Declarac3o de bens que constituem seu patrimonio:

XVIl.  Declaragdo de dependentes para fins de Imposto de Rendas;

XVIll. Numero de telefone;

XIX. Carteira de habilitac3o categoria “A,B, C, D ou E” (caso possua);

XX. Certiddo Negativa de Divida a Fazenda Municipal;

XXI. Atestado de Antecedentes Criminais

Paragrafo Unico — O ndo cumprimento do disposto no caput deste artigo implicard na
eliminacdo do candidato.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1  Este Processo Seletivo Simplificado tera validade de 01 (um) ano, ou seja, de 12 (doze)
meses, contados da homologa¢do dos resultados do certame, podendo ser prorrogado para
igual periodo.

9.2  Os candidatos estardo sujeitos ao cumprimento do horario de trabalho determinado
pela Administracdo Municipal e pelo 6rgdo Gestor do Sistema Unico de Assisténcia Social.

9.3  Naimpossibilidade de cumprimento o candidato formalizara desisténcia Anexo V sendo
automaticamente conduzido ao final da lista de classificagdo.

9.4 O acompanhamento e a avaliacgdo dos candidatos serio de responsabilidade da

Administracao Municipal em conjunto com a Secretaria de origem do servidor.

Secretaria Municipal de Assisténcia Social- SEMAS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MUNHOZ

ESTADO DE MINAS GERAIS
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

9.5 A aprovacdo neste Processo Seletivo Simplificado ndo assegura ao candidato a sua
contratagdo, mas apenas a3 expectativa de ser convocado seguindo rigorosa ordem de
classificacdo.

9.6  Nenhum candidato podera alegar desconhecimento das normas contidas neste Edital.
9.7  Os casos omissos neste Edital serfo decididos pela Comissdo Especial, de acordo com a

Constituicdo Federal, com base nos principios administrativos e demais normas de direito

visando sempre atingir o Interesse Publico.

Munhoz, 19 de novembro de 2019.

ii&x\nlﬁﬂg\a\gﬁgues OLIVEIRA

Prefeito Municipal Secretario Municipal de Assisténcia Social

OTAVIO LUIZ DE SOUZA

ANEXO |

ATRIBUICOES E REQUISITOS BASICOS DO CARGO
EDITALO01/2019
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DESCRICAO DE TAREFAS: coordenar a identificacdo das familias que compdem o publico-alvo do
CADUNICO, zelando, principalmente, pelo cadastramento das familias em maior situacgdo de

vulnerabilidade social; apresentar laudos, estudos e pareceres, para servir como instrumentos
comprobatarios perante o Poder Judicidrio, Ministério Publico e orgdos correlatos, para melhor
aplicacdo da Lei e da justica, em especial, na fiscalizacdo do Programa Bolsa Familia - PBF;

organizar e supervisionar_ os programas sociais; criar estratégias que vislumbrem a
emancipagao das familias beneficiadas pelo PBF, podendo tais a¢bes ser realizadas em parceria
com o Centro de Referéncia de Assisténcia Social = CRAS e outros 6rgdos da rede de protecio
social. Realizar atendimento social oriundos das demandas do orgdo Gestor de Assisténcia
Social diante da Protecéo Social Especial.

——— — —= =

i il - R e e L G o

el = & B e e L L Ca

e O L e I e e e
- i Sl e a N

........
___________
oo o i,

DESCRICAO DAS TAREFAS: Realizar atendimentos dos usudrios do Sistema Unico de Assisténcia
Social - SUAS; apresentar estudo psicossocial. Organizar e supervisionar os programas sociais:
criar estratégias que vislumbrem a emancipacdo das familias beneficiadas pelo PBF, podendo
tais acGes ser realizadas em parceria com o Centro de Referéncia de Assisténcia Social — CRAS e

Secretaria Municipal de Assisténcia Soclal- SEMAS HIl " Centro de Referéncia do Assisténcla Soclal - CRAS
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outros orgdos da rede de protecdo social. Realizar atendimentos oriundos das demandas do
orgdo Gestor de Assisténcia Social diante da Protegdo Social.
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HEQUISITD Bﬁ.SICﬂ Nivel Ensino Médm

DESCRICAO DAS TAREFAS: Realizar atendimentos dos usuérios do Sistema Unico de Assisténcia
Social - SUAS; Realizar atendimentos administrativos oriundos das demandas do orgao Gestor
de Assisténcia Social diante da Protecdo Social.
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REQUISITO BASICO: Nivel Superior nas areas de Dlreun Adm:mstragau Fsrcnlngla Servico Social,
Socidlogo e Pedagogia. Em conformidade com a NOB-RH e NOB — SUAS, experiéncia em programas e

servicos no Ambito do Sistema Unico de Assisténcia Social.

DESCRICAO DAS TAREFAS: Realizar atendimentos dos usudrios do Sistema Unico de Assisténcia
Social - SUAS; Realizar atendimentos administrativos e coordenacdo oriundos das demandas do
Centro de Referéncia de Assisténcia Social, além de acompanhamento e manutencio dos
sistemas do Governo Federal, Estadual e do municipio na gestio da Politica de Assisténcia

Social.

CONTEUDO PROGRAMATICO DA PROVA

Ensino Medio: (Portugués) - Intepretagdo de textos, verbos, gramdtica e pronomes.
' (Conhecimentos Gerais e Especificos) — Sistema Unico de Assisténcia Social, Lei Organica de
Assisténcia Social, PAIF, Servigos e Programas Sociais, Estatuto da Crianca e do Adolescente, NOB-
RH e NOB-SUAS, Informdtica Basica e Tipificagido dos Servicos da Assisténcia Social.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ensmu Superior: (Fnrtuguesj - Intepretacdo de textos, verbos, gramdtica e pronomes.
(Conhecimentos Gerais e Especificos) — Sistema Unico de Assisténcia Social, Lei Organica de
Assisténcia Social, PAIF, Servicos e Programas Sociais, Estatuto da Crianca e do Adolescente, NOB-
RH e NOB-SUAS, Informatica Basica e Tipificagdo dos Servicos da Assisténcia Social. No caso dos |
cargos de psicologo e assistente social ( haverd questdes das respectivas profissdes) e no caso do
Coordenador do CRAS haverd questdes relativas a coordenacio de servicos e programas no ambito
da Protecdo Social Basica.

ANEXO Il

~ FORMULARIO PARA RECURSO

RECURSO A CQMISEED ESPECIAL DO PROCESSO SELETIVO-EDITAL N201/2017

Jil----Centro'de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS
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NOME DO (A) CANDIDATO (A) B B |
N2 DA INSCRICAO TELEFONE( )
CARGO/FUNCAOPLEITEADA
N2 DE ORDEM DE CLASSIFICACAO
E-MAIL
Justificativa (escrever a razdo pela qual esta recorrendo, de forma resumida e objetiva):
Munhoz - MG, de de 2019

Assinatura do (a) Candidato(a)
ANEXO 11l
EDITAL01/2019
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Eu, , portador (a) do CPF n@2

, Residente & Rua: , N2 , Bairro
, Cidade , Estado , Declaro para os devidos

fins, que convocado pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social do Municipio de Munhoz, a

tomar posse do cargo de , sob Classificagdo n¢ do Processo

Seletivo Simplificado Edital n? 001/2019, vem manifestar de livre e espontinea vontade 2

desisténcia de assumi-lo, renunciando a qualquer direto inerente ao referido processo,

Munhoz - MG, de de 2019

Assinatura do (a) Candidato (a)

] Centro de Referéncia o AssisiBncla Social - CRAS
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