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EM O Prefeito Municipal de Munhoz, Estado de Minas Gerais, Sr. Donizeti
Magalhdes Brand&o, no uso de suas atribuigdes previstas no art. 125 inciso | alinea
a da Lei Organica Municipal e, regulamentando a Lei Municipal n® 382/98, que criou
o sistema de despesas de viagem,

DECRETO N° 006/05

DECRETA

Art. 1° - O servidor que a servigo e nos interesses de Administragao
Municipal se afastar do Municipio em carater eventual ou transitorio, para outra
localidade do Territério Nacional, fara jus a diaria para cobrir as despesas de
hospedagem, alimentagao e transporte urbano e rodoviario.

Art 2°- Quando o servidor se afastar para outra localidade, observando
o disposto no artigo anterior, tera direito, conforme exigéncia e autorizacdo para
deslocamento. y
| — O Valor referente a alimentagio
Ii- O valor referente ao transporte
IlI- O Valor referente a pernoite

. Paragrafo Unico - os valores previstos nos incisos |, Il e Il deste
artigo, incidirdo na tabela constante do Anexo deste Decreto, sendo que para a
apuragao do total das despesas didrias com alimentagdo, transporte e pernoite, ser :
considerado uma diéria quando o servidor, em uma viagem a trabalho, passar pelo
menos 6(seis) horas fora do local de trabaiho.

Art. 3° - Nos casos em que o deslocamento do Municipio Constituir
exigéncia permanente do cargo, ¢ servidor ndo fara jus diarias, exceto motorista do
setor salde.

Art. 4°- Para autorizagao de viagem, serdo observados, dentre os mais,
0s seguintes:

| — Preenchimentos dos formulérios proprios;

II- Liberac&o feita pelo Prefeito Municipal, quando solicitantes forem:
Chefe de Gabinete, Assessores Juridicos,Secretarios Municipais.

Il - Liberagdo feita pelo Secretarioc Municipal e/ou pelo Prefeito
Municipal, quando o solicitantes forem Diretores, chefes de Departamentos, Diviséo
ou Secdo e demais servidores da Prefeitura.

' IV — As didrias dos motoristas do setor da saude serdo inseridas
juniamente com remuneragdo mensal, como diarias de viagem na foiha de
pagamento do més. S

a) — As didrias de viagem nao fara parte do salério.
b) — As diarias de viagem ndo serdo concedidas por ocasiao das férias
e licenga dos servidores.
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\J’{,}gri@i“‘*sﬁj ‘c) — O valor da didria de viagem sera R$ 300.00( trezentos reais)
mensal. - )

Art.- 5° Para que possa ser processada em tempo habil, a solicitagéo
de diaria devera ser encaminhada a Secretaria Municipal da fazenda, 24 ( vinte e
quatro)horas antes do dia da saida.

Art. 8° - Nos casos de emergéncia, em que © servidor ndo puder
providenciar a solicitagdo das diarias em tempo habil, 0 processo de concessao
ocorrera normaimente, sendo que o reembolso correspondente das despesas
deverd ser liberado pelo Prefeito Municipal, para despesas de pedagio,
combustiveis, pernoites e alimentacéo, desde que apresentados o0s respectivos
comprovantes de despesas, emitidos em notas fiscais, ficado vedado o pagamento
de comprovantes sem valor fiscal.

Art. 7° - As diarias de viagens serdo empenhadas previamente e os
recursos serao liberados ao Servidor anies de sua viagem.

Art. 8°- O valor do bilhete de passagem intermunicipal sera coberto
pelo valor da diaria recebida.

- Art. 9° - Sera obrigatoria a apresentagdo do relatério de viagem em 02
(duas)vias, no prazo de 03(trés) dias apds o retorno do servidor, com juntada dos
comprovantes das passagens, quando for o caso.

Art. 10 — O servidor que recebe diarias e n&o se afastar da sede, por
qualquer motivo, fica obrigado a restitui-las integralmente, no prazc de 03 (trés)
dias. ,

" Art. 11 — Na hipédtese de o servidor retornar a sede em prazo menor do
gue 0O previsio para seu afastamento, restituira as diarias recebidas em excesso,
mediante procedimento adequado, no prazo previsto no artigo anterior.

Art. 12 - Havendo imperiosa necessidade de prorrogacdo do
afastamento do servidor, serdo liberadas as didrias correspondentes ao periode
excedente, mediante justificativa apresentada e julgada procedente pelo Prefeito
Municipal.

Art. 13- E vedada a concessdo de didrias aos sabados, domingos e
feriados, ressalvados os casos justificativos por imperativa necessidade.

Art. 14 — Os meios de transporte serdo autorizados levando-se em
conta, em cada caso, a urgéncia da viagem e o custo da despesa.

Paragrafo Unico — Fica vedada a utilizag8o de veiculo de propriedade
do servidor em viagens do Municipio, exceto sob autorizagéo do Prefeito Municipal,
chefe de Gabinete ou Secretario Municipal.
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: Art.15 - O Prefeito Municipal, pela peculiaridade do cargo, quando se
ausentar para cuidar de interesses municipais, na volta, emitira relatério de viagem,
quantos forem necessarios e recebera os valores das despesas constantes no Artigo
2° no primeiro dia util do més seguinte ao da realizacao das mesmas.

Art. 16 — Os valores fixados na tabela de valores de diarias serao
atualizados periodicamente, aplicando-se o IGPM.

Art. 17 — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao,
revogando-se as disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito em 01 de Fevereiro de 2005

@z‘;hj(\ﬂj,ﬂh/wes Brandao
refeito Municipal
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ANEXO |
Tabela de Valores de Diarias
| - TABELA DE DIARIA DE VIAGEM
DESTINO ALIMENTACAO PERNOITE | TRANSPORTE
Cidades até 100Km R$ 30,00 R$ 50,00
Cidades até 150Km R$ 40,00 R$ 60,00 R$ 1,20 km _
Cidades acima de 150 Km R$ 80,00 . R$ 150,00

il

, D12

onizeti Magalhaes Brandao
Prefeito Munigipal
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NN ANEXO I1

REQUERIMENTO PARA VIAGEM

Servidor:
Cargo:

Nos Termos do Decreto06/2005, de 01 de Fevereiro de 2005, dentro do possivel,

solicito a liberagdo de recursos financeiros estabelecidos na tabela de diaria de viagem. para

cobrir as despesas a serem realizadas:
participar:

, Tendo a finalidade de

Munhoz, MG, de de

REQUERENTE

AUTORIZACAO PARA VIAGEM

1- TABELA DE DIARIA DE VIAGEM

DESTINO ALIMENTACAO| PERNOITE

TRANSPORTE

CIDADES ATE 100 KM x R§ x R$

CIDADES ATE 150 KM x RS x RS

CIDADES ACIMA DE 150 x RS x R$
KM

KM (ida e volta) ao destino: Quilometros
Valor a ser liberado no transporte: R$ (
TOTAL A SER LIBERADO: R$ (

Don{iw Branddo
“Prefeito Municipal
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