DECRETO N° 04 DE.20 DE FEVEREIRO DE 2009

Dispde sobre a concessdo de diarias de
viagem e passagens na Administragéo
Municipal Direta e Indireta e d4 outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MUNHOZ, no uso das atribuigdes que lhe
confere o art. 125, inciso I da Lei Orgénica do Municipio de Munhoz Estado de
Minas Gerais;

CONSIDERANDO, a regulamentagdo da Lei Complementar n° 02 de 23 de
maio de 1996 na Subseciio II em seu artigo n° 58, na qual dispdem sobre as diarias e
da Lei Municipal n° 382/98, que criou o sistema de despesas de viagem;

CONSIDERANDO AINDA, a necessidade de adequagdo dos valores
constantes no Decreto n° 15 de 07 de agosto de 2008; tendo em vista a realidade
econdmica municipal e nacional, .

DECRETA:

Art. 1° - O servidor do Municipio de Munhoz que se deslocar a servigo, para
qualquer parte do territério nacional, fard jus a percepgdo de didrias nos valores
(constantes da Tabela de Didrias, Anexo I deste Decreto, para cobrir despesas de
hospedagem, alimentagio e locomogio.

§ 1° - As didrias serdio concedidas por dia de deslocamento do domicilio,
garantindo-se a inclusiio da data de saida e da chegada.

—17§ 2° - No caso em que o deslocamento no 4mbito do territorio nacional ndo
implique em pernoite, ou o dltimo dia este seja dispensavel, o servidor fara jus a
meia — didria.

§ 3° - As propostas de concesséo de didrias, quando o deslocamento iniciar-se
a partir de sexta-feira, bem como as que incluam sabados, domingos e feriados, serdo
expressamente justificadas pela autoridade proponente.

§ 4° - Na hipétese de ser autorizada a prorrogagédo do prazo de deslocamento,
o servidor fara jus a(s) didria(s) correspondente(s) ao periodo prorrogado, observadas

as normas deste Decreto.

§ 5° - As didrias serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez, exceto nas
seguintes situagdes a critério do ordenador de despesas competente:

I — emergéncias, caso em que poderdo ser pagas no decorrer do deslocamento;

I — deslocamento superior a quinze dias, caso em que poderdo ser pagas
parceladamente, a critério da Administragdo.




Art. 2° - As diarias previstas neste Decreto para Cargos de geréncia ou
fungdes de confianga, somente serdo concedidas aos servidores que estejam no
efetivo exercicio dos respectivos cargos ou fungdes.

Art. 3° - Ni#io serfio concedidas didrias e passagens:

I — quando ndo se exigir do servidor a realizagdo de despesas com
deslocamento, alimentag#o e pousada;

11 — quando o servidor néo tiver cumprido as obrigagdes estabelecidas neste
Decreto, referentes a concessdes anteriores.

Paragrafo tUnico — Quando somente parte das despesas decorrentes do
deslocamento for atendido por institui¢des estranhas ao Municipio, o servidor terd
direito, conforme o caso a:

a) as passagens para possibilitar seu deslocamento de ida e volta;

b) valor de,/meia-diéria para cobrir somente despesas com alimentagdo ou
somente as despesas com hospedagem.

Art. 4° - As didrias e passagens serdo concedidas com prévia autorizagdo do
Prefeito, e no caso da Administragio Indireta pelo Diretor e/ou Superintendente dos
respectivos Departamentos.

Par4grafo tinico — No caso de viagem com o proprio veiculo do servidor
municipal far-se-a jus a concessio de: valor referente aos Km's percorridos, sendo
que o valor ¢ de R 00,35 (trinta e cinco centavos), sendo que os beneficios de
didrias serdo autorizados pelo Prefeito do Municipio ou pelos Diretores de cada
Departamento, mediante justificativa.

Art. 5° - O documento propondo o deslocamento © requisitando as didrias
devera conter, obrigatoriamente, dentre outras, 0 nome do servidor, 0 cargo ou a
fungfio, a matricula (se houver), o local onde sera prestado o servigo, a descricd
sintética da tarefa a ser executada, o prazo provavel de deslocamento € a importancia\
a ser paga, conforme Anexo II.

Art. 6° - Os procedimentos de concessio de diarias, bem como das
respectivas passagens deverdo ser iniciados concomitantemente.

Art. 7° - Serdo restituidas pelo servidor, no prazo de até 03(trés) dias uteis, as
diarias recebidas quando:

I — o retorno ocorrer antes da data prevista, contando o prazo a partir da data
do retorno a sede do Municipio, no valor das diarias recebidas em excesso;

II — juntamente com os bilhetes de passagens, quando, por qualquer motivo,
ndo se efetivar o deslocamento;

III — identificadas e comprovadas, pelo Departamerito Municipal de Finangas
ou pelo 6rgdo competente, irregularidades na concessdo. ‘




Art. 9° - O servidor ficard obrigado a entregar a autoridade que propds seu
deslocamento, no prazo de 03(trés) dias a contar de seu regresso, 0s seguintes
documentos:

I — bilhete de passagem aérea (original);
11 — recibo ou copia de bilhete de passagem rodovidria (original);
111 — relatério de viagem (original), conforme Anexo II;

IV — certificado de participagio em eventos, feiras, cursos, congressos
(copia);

V — outros comprovantes que se julgarem necessarios (copia).

§ 1° - Os servidores que ocupam O cargo de motorista e viajarem nesta
fungdo, deverdo apresentar somente 0 Relatério de Viagem.

§ 2° - O descumprimento do disposto no “caput” e incisos deste artigo
sujeitara o servidor ao desconto integral, em folha de pagamento, dos valores de
didrias recebidos, sem prejuizo de outras sangdes legais.

Art. 10 — Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo
com o disposto neste Decreto, a autoridade proponente, 0 ordenador da despesa € 0
servidor que houver recebido as didrias e/ou passagens.

Art. 11 — E vedada a alteragdio das datas de inicio e retorno da viagem, bem
como do itinerdrio das passagens concedidas, sem expressa autorizagdo das
autoridades relacionadas no artigo 4° deste Decreto, mediante justificativ
fundamentada.

Art.12 — Compete ao departamento Municipal de Finangas propor alteragdo,
quando necessario, a0s anexos deste Decreto.

Art. 13 — O disposto neste Decreto aplica-se aos 6rgdos da Administragdo ™
Direta, Indireta, Autérquica, Fundacional e Empresas Publicas, que se adequardo aos
procedimentos ora estabelecidos.

Art. 14 — Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 15 — Revogam-se as disposi¢des em contrario, especialmente o Decreto

n° 15 de 07 de agosto de 2008.

Munhoz, 20 de fevereiro de 2009.

CIO FROES
Prefeito de Munhoz




